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Capitolul I. Scopul si domeniul de aplicare al prezentului regulament

. prezentul regulament stabileste modul de organizare si desfasurare a Taberei Elevilor Activi si
Merituosi de citre PROEDUS, din cadrul Primériei Municipiului Bucuresti si modul in care se
asigurd respectarea cadrului legal in vigoare

. prezentul regulament se aplicd in cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS, fiind dus la indeplinire de catre angajatii, colaboratorii, partenerii PROEDUS, precum si
de catre coordonatori de grup care insofesc grupurile de elevi.

Capitolul II. Selectia elevilor si ocuparea locurilor

. in conformitate cu obiectul de activitate prevdzut in Regulamentul de Organizare si Functionare al
PROEDUS si in limita bugetului PROEDUS din acest an, Serviciul Tabere si Activitati Recreative,
prin Biroul Planificare si Organizare Tabere, organizeaza proiectul ,,Tabdra Elevilor Activi si
Merituosi” destinata celor mai implicati, constanti si activi 134 de voluntari.

. au drept de inscriere in tab#drd doar voluntarii inscrisi in programului ,,Voluntar PROEDUS 2.0”
conform regulamentului programului ,,Voluntar PROEDUS 2.0” si a punctajului fiecirui voluntar.

. rezervarea locurilor pe serii de tabara se face In ordinea cronologici a finalizirii inscrierii on-line.

Capitolul I11. Informarea participantilor cu privire la inscrierea in tabiri

. informadrile cu privire la inscrierea in tabéra se vor face prin una sau mai multe dintre modalitatile
precizate mai jos:

a) e-mail

b) mesaj text telefonic sau mesaj WhatsApp

¢) apel telefonic
. informidrile cu privire la Inscrierea 1n tabdra vor fi transmise doar persoanelor regasite in baza de date
centralizatd de cétre Biroul Voluntariat si Cursuri.
. In cazul neprezentdrii la inscriere, persoancle in cauzid vor fi contactate telefonic in vederea
reprogramarii sesiunii de inscriere sau de a-si exprima in scris (sms/e-mail) imposibilitatea particisrii
la tabara.
. In eventualitatea neprezentarii nici la a doua sesiune de inscriere, participantul la tabara isi pierde
dreptul de a se prezenta la o altd sesiune de inscriere, pierzindu-si locul rezervat la inscrierea on-line.

Capitolul IV. inscrierea participantilor

A. Prevederi Generale

. Inscrierea efectivdl in tabdrd se desfdgoara in locatia, ziua si intervalul orar comunicate in prealabil
prin e-mail, s.m.s sau telefonic.

. sesiunea de inscriere este organizatd pe puncte de inscriere distincte, astfel incat si fie creat un flux
continuu, avitdndu-se aglomerarea de persoane.

. Se vor respecta toate masurile de distantare fizicd impuse de autoritdtile competente.

. in spatiile Inchise se va purta obligatoriu masca de protectie conform prelungirii stirii de alerta si a
Ordonantei de Urgenta nr. 70/2020;.



5. In locatia inscrierii, organizatorul va pune la dispozitie solutii de dezinfectare.

6. Inscrierea nu poate fi finalizata fird predarea tuturor documentelor solicitate in e-mailul de Inscriere,
participantul la tabdrd avand dreptul de a trimite documentele necesare finalizarii inscrierii prin e-
mail la adresa tabere@proedus.ro, Intr-un termen stabilit de comun acord cu echipa PROEDUS.

7. avand In vedere cd, de reguld, se Inregistreazd absenti din randul participantilor la tabara, atét la
inscrieri cat si sa Imbarcarea in tabéra, se va proceda la intocmirea unei liste de rezerva.

8. astfel, reprezentantii PROEDUS au in vedere ca inainte cu 3-5 zile de inceperea taberei sa confirme
telefonic (apel sau sms) participantii la tabard, iar in cazul unor retrageri, sd inlocuiascd in ordine
cronologica aceste locuri cu elevii inscrigi pe lista de rezerva.

B. Inscrierea individuala
1. Participantul la tabara preda cétre echipa de organizare a inscrierii:
a) Acordul de Colaborare’, semnat si asumat de citre participantul in tabira (in cazul in care acesta

este major), sau de catre sustindtorul legal (in cazul minorilor),

b) copia de buletin

¢) copia carnetului sau a legitimatiei de elev cu poza elevului, vizatd de unitatea scolard de
invatamant pe anul scolar in curs

d) Acordul privind utilizarea, colectarea si procesarea datelor personale

e) Acordul privind utilizarea §i procesarea imaginilor fotografice, inregistrarilor video si audio

2. se vor adduga in baza de date urmitoarele date dupa prezentul cap de tabel®:

Nr. Crt. | Nume si Prenume Elev | Sex | CNP | Unitate Invatamant | Telefon | E-Mail Nume Parinte Telefon Parinte | E-mail Pari

3. dupa verificarea documentelor si a bazei de date, participantului la tabard i se confirma locul pe seria
de tabara

4. participantul la tabard anunta prin e-mail reprezentantul PROEDUS cu cel putin 5 zile calendaristice
inainte de data plecérii In tabara referitor la eventuala sa imposibilitate de a participa la actiune, in
caz contrar acestei prevederi pierzand toate drepturile ce decurg din inscriere si implicit din validarea
sa pentru tabara.

5. in cazul in care participantul la tabdrd cedeazd unei alte persoane locul in tabdrd alocat de
PROEDUS, acesta devine nul de drept si de fapt.

o Procedura de imbarcare in tabere

1. participantul la tabdra are obligatia de a se prezenta in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare,
conform specificatiilor primate in scris de la reprezentantii PROEDUS.

PR

1 prin Acordul de Colaborareintelegem documentul prin care sustinatorul legal al participantului la tabéra isi exprima acordul ca elevul minor sd participe -
tabdrd, ia la cunostin{d prevederile generale de organizare a taberei (drepturi si obligatii) si isi asumd integral raspunderca pentru conseciniele actiunilc
Intreprinse de elev pe cont propriu (fard acordul sau instiintarea coordonatorului de grup) sau in afara regulamentului/programului propus de PROEDUS.

2datele personale ale participantilor la taberele organizate de PROEDUS servesc exclusiv bazelor de date specifice acestui tip de activitate, fiind protejate
netransmisibile.



2. se vor adduga in baza de date urmatoarele date dupi prezentul cap de tabel?:

Nr. Crt. | Nume si Prenume Elev | Sex | CNP | Unitate Invatamant | Telefon | E-Mail Nume Parinte Telefon Parinte | E-mail Parinte

3. dupa verificarea documentelor si a bazei de date, participantului la tabard i se confirmi locul pe seria
de tabara

4. participantul la tabérd anuntd prin e-mail reprezentantul PROEDUS cu cel putin 5 zile calendaristice
inainte de data plecdrii in tabéra referitor la eventuala sa imposibilitate de a participa la actiune, in
caz contrar acestei prevederi pierzand toate drepturile ce decurg din inscriere si implicit din validarea
sa pentru tabara.

S. in cazul in care participantul la tabdrd cedeazi unei alte persoane locul in tabard alocat de
PROEDUS, acesta devine nul de drept si de fapt.

e Procedura de imbarcare in tabere

1. participantul la tabara are obligatia de a se prezenta in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare,
conform specificatiilor primate in scris de la reprezentantii PROEDUS.
2. participantul la tabdrd are obligatia de a prezenta coordonatorului responsabil de imbarcare
urmétoarele documente:
a) actul de identitate in original (buletin/passaport) valabil pe durata taberei
b) avizul epidemiologic?® eliberat de catre medicul de famile cu 24-72 ore inainte de plecarea in
tabdrd, cu specificatia “clinic sdnitos — apt pentru colectivitate”, ori din care si rezulte starea sa
de sanatate la zi, cu specificarea sensibilitatilor, alergiilor, afectiunilor sub tratament sau a altor
observatii particulare.
¢) carnetul sau legitimatia de elev cu poza elevului, vizata de unitatea scolard de invatamant pe anul
scolar in curs.
d) rezultatul negativ al testului rapid de depistare a virusului SARS COV- 2 ce se va efectua gratuit

la imbarcare de catre personal medical specializat.

3. in cazul neprezentirii in data, la ora si locul stabilit pentru imbarcare, participantul la tabird este
considerat absent, pierzandu-si astfel posibilitatea de a mai participa sau de a reprograma seria de
tabara.

4. participantul la tabara are obligatia de a instiinta la inscriere reprezentantii PROEDUS cu privire la
deplasarea sa cu trasport propriu sau privat citre statiunea de desfasurare a taberei.

S. participantul la tabard are obligatia de a se prezenta in locatia de cazare, pani cel tirziu la ora 15:00,
a primei zi de cazare, in caz contrar, pierzandu-si dreptul de a mai participa la tabara.

6. Cazarea se va face in baza actului de identitate in original (buletin/pasaport) valabil pe durata
taberei si in baza prezentdrii dovezii rezultatului negativ a unui test RT-PCR pentru infectia cu
SARS-CoV-2 nu mai vechi de 72 de ore, SAU rezultatul negativ certificat al unui test antigen rapid
pentru infectia cu SARS-CoV-2 nu mai vechi de 24 de ore SAU dovada afldrii in perioada cuprinsi

Zdatele personale ale participantilor la taberele organizate de PROEDUS servesc exclusiv bazelor de date specifice acestui tip de activitate, fiind protejate si
netransmisibile,

31n cazul constatdrii unor diferente grave intre starea de sindtate a elevului si specificatiile din avizul epidemiologic, PROEDUS
isi rezerva dreptul de a Intrerupe participarea la tabara a elevului §i de a anunta organele competente.



14. Sc asigurd testarea gratuitd, in data si locul imbarcérii 1n tabard pentru elevii care opteazi pentru
transport asigurat de locatie, cu teste antigen rapide de depistare a virusului SARS CoV-2, prin
personal medical specializat.

Capitolul V1. Procedura de transport

Avand 1n vedere faptul cd PROEDUS nu asigura in mod direct transportul participantilor
catre statiunile in care sunt organizate taberele, raspunderea privind starea tehnicé a autocarelor
revenind in sarcina furnizorului de servcii de transport. Insd, in cazul constatdrii unor abateri,
reprezentantii PROEDUS aflati la imbarcare vor anunta reprezentantii furnizorului de servicii de
transport pentru a lua masurile ce se impun privind siguranta participantilor.

De asemenea, se va avea in vedere respectarea tuturor normelor de prevenire a raspandirii
virusului SARS Cov-2.

PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe drumurile
publice, rezultate in urma abaterii de la prezentele norme si masuri, ori de la abaterea
participantului de grup.

Obligatii
A. Pasagerilor li se interzice:
1. sa distraga atentia soferului de la conducerea mijlocului de transport in timpul deplasirii

2. sa transporte obiecte contondente, ascutite si de tdiat, arme de foc, substante otrdvitoare, explozive,
toxice, usor inflamabile, caustice §i rdu mirositoare, precum si obiecte care ar putea murdiri
imbracdmintea altor pasageri si salonul mijlocului de transport, bagaje de mini voluminoase, care
impiedica trecerea pe culoar a celorlalti pasageri

sa fumeze si sd consume bauturi alcoolice sau s calitoreasca in stare de ebrietate

sd activeze mecanismele de deschidere si inchidere a usilor, in afara cazurilor de urgenta

sd scoatd méinile si capul prin ferestrele deschise

sd foloseascd utilajul de avariere fira necesitate, in afara cazurilor exceptionale

sd blocheze, cu bagajele sale, trecerile si accesul spre usile de intrare si de iesire

sd urce, sd coboare, sd {ind deschise sau sa forteze usile autovehiculului in timpul mersului

XN AW

sd arunce din vehicul orice obiecte.
10. sd recurgd la acte de violenta pe parcursul deplasarii cu autocarul
11. sa deranjeze ceilalti pasageri prin volumul ridicat al boxelor portabile

B. Pasagerii au obligatia:
1. de a riméne asezati pe scaun pe toatd durata deplasarii
2. de a purta centura de siguranta si a mastii de protectie in timpul deplasarii cu autocarul

3. ca la popas sd respecte:
a) ora de intoarcere la autocar
b) marcajele rutiere de traversare a drumurilor publice
¢) indicatiile coordonatorilor de autocar si ale voluntarilor coordonatori de grup
d) si nu se indepdrteze la distante mari, fara insotitor, de la locul de stationare al autocarelor

6



4. de a manifesta un comportament politicos, respectuos si decent fatd de ceilalti pasageri
5. de a mentine curatenia in autocar
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Drepturi
Pasagerii au dreptul:

de a fi informati cu privire la Drepturile si Obligatiile din prezenta procedura de transport
de a avea loc rezervat pe scaun

de a avea asigurat in autocar dezinfectant din partea furnizorului de transport

de a avea spatiu asigurat depozitdrii bagajelor de cala si/sau de mana

de a fi informati din timp cu privire la locul, ora estimativa si durata popasului

de a avea parte de o célatorie in conditii optime si civilizate

Responsabilititile coordonatorilor de autocar

Coordonatorilor de autocar le revin urmitoarele obligatii:

. de a respecta la rdndul lor prezentele dispozitii prevazute in Procedura de Transport

de a aduce la cunostinta pasagerilor dispozitiile prevazute in Procedura de Transport
de a completa si prezenta Procesul Verbal de Autocar si de a-1 inainta cétre toti pasagerii spre
semnare si asumare a tuturor dispozitiilor de transport

. de a comunica tuturor participantilor locul, ora estimativa si durata popasului

de a verifica numaérul participantilor la tabdra din autocar la fiecare popas
de a efectua cazérile conform diagramei de cazare, a preferintelor si a relatiilor de prietenie dintre
participanti §i a indicatiilor primite din partea coordonatorului desemnat si monitorizeze

ety

. de a verifica la debarcare autocarul si spatiul de depozitare al bagajelor de cald si de mana

de a instiinta pasagerii in privinta actelor/obiectelor pierdute si de a le inapoia apartinatorilor
de a anunta in cel mai scurt timp reprezentantii PROEDUS cu privire la situatiile neprevizute
aparute pe durata deplasarii

de a comunica reprezentantilor PROEDUS ora aproximativa de sosire la destinatic si diagrama
de cazare intocmitd pe autocar

Sanctiuni
In cazul incalcarii prezentelor norme, coordonatorul de autocar isi rezerva dreptul de a:

atentiona sau mustra verbal pasagerul

avertiza in scris pasagerul

anunta sustinatorii legali ai pasagerului

informa conducerea unitdtii de invatimint din care face parte pasagerul (in cazul abaterilor
repetate)
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5. exclude direct din tabdra pasagerul fara dreptul de restituire a contravalorii transportului

e (Capitolul VII. Reculamentul Taberei Elevilor Activi si Merituosi

Prezentul regulament serveste la buna organizare a taberei si este respectat de catre
fiecare participant la tabdrd, acesta venind 1n intdmpinarea si prevenirea situatiilor de risc care
pot pune in pericol siguranta fiecdruia dintre participantii la tabara.

PROEDUS nu raspunde de eventualele accidente, accidentari, pagube, situatii
medicale ce pot surveni in urma nerespectarii prezentelor prevederi.

Pe tot parcursul taberei, participantii la tabard au obligatia de a respecta urmatoarcle
masuri;

A. Misuri Igienico — Sanitare
Este interzisa pastrarea in camere a alimentelor perisabile;
Obligativitatea pastrarii curateniei in camere si imprejurimi;
Se interzice aruncarea peste balustrada a resturilor menajere, seminte, etc.;
Folosirea corectd si civilizatd a grupurilor sanitare;
Respectarea igienei personale;
Se interzice consumul de alimente i dulciuri de la vanzétorii neautorizati;
Se recomandd o atentie sporitd in vederea evitarii consumului produselor alterate, expirate sau
nepdstrate in conditii optime.
Obligatoriu in sala de mese se va purta o {inutd decentd, iar persoancle cu pérul lung vor avea parul
strans.

. Respectd masurile igienico-sanitare si de distantare, in conformitate cu reglementérile autoritatilor

abilitate in acest sens, la nivelul fiecirei serii de tabéra.

B. Misuri privind circulatia pe drumurile publice

. La deplasarea pe drumurile publice, pietonii sunt obligafi sa respecte semnificatia indicatoarelor de

circulatie, a semafoarelor sau a altor marcaje care reglementeaza circulatia rutiera;

. Se va circula numai pe trotuare. Acolo unde nu existd, circulatia se va face pe partea stangi a

drumului, cat mai aproape de marginea carosabilului

. Traversdrile se vor face numai prin locuri marcate sau pe la colful strazii si numai dupid o atenta

asigurare.

. Traseul utilizat, in conformitate cu prevederile legii, trebuie si fie fird abateri nejustificate de la

traseul normal, fara stationari nejustificate si fard sa depaseasca durata normala de deplasare.

. Itinerarul stabilit pentru deplasare trebuie sa fie sigur, evitandu-se traseele periculoase (portiuni aflate

in lucru sau afectate de calamitéti naturale, traversari prin locuri nepermise ale liniilor de tren sau alte
zone cu risc sporit pentru deplasare).

La stabilirea traseului se vor evita zonele care nu confera sigurantd deplasarii.

Momentul ales pentru plecarea la drum trebuie sa asigure o deplasare neprecipitatd si posibilitatea
respectari tuturor reglementarilor si restrictilor de circulatie de pe traseu.

. In cazul existentei pe traseul de deplasare a unor guri de canal, camine de vizitare sau alte constructi

subterane, se va evita pe cat posibil a se pasi pe capacele acestora.



9. Se va evita deplasarea 1n portiuni acoperite de apa (acestea putdnd masca eventuale gropi sau canale
descoperite).

10. Se interzic traversarile in alergare printre mijloacele de transport aflate in deplasare sau in asteptare

la semafor.

11. Se vor evita deplasdrile prelungite in soare, care pot provoca insolatii sau deshidratarea

organismului. Acoperirea capului si un consum sporit de lichide in situatii ca cele de mai sus sunt

obligatorii.

*OBSERVATIE: PROEDUS nu este responsabil de eventualele accidente produse pe
drumurile publice, rezultate in urma abaterii de la prezentele norme si misuri, ori de la
abaterea participantului de grup.

C. Masuri privind securitatea bunurilor personale

. Atat la plecarea din camere, cét i pe timp de noapte se controleazd geamurile si usile pentru a fi

bine inchise;
Se interzice introducerea in spatiile de cazare a persoanelor straine de grup sau fard acordul
reprezentantilor PROEDUS

. Reprezentantii PROEDUS prezenti 1n locatie nu sunt raspunzatori de bunurile personale pierdute

sau uitate de participantii la tabara.

D. Maisuri Generale privind S.S.M (Securitatea si Sinitatea in munci)

. Identificarea corectd a situatiilor de urgentd care pot consta in fenomene naturale extreme,

=
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evenimente extreme de natud civila, incalcéri de politici de securitate ce pot pune in pericol sau
pot afecta oamenii, bunurile sau mediul inconjurétor.

Situatia de urgentd poate fi semnalatd de catre sistemul de alarmare instalat sau poate fi
identificatd de cétre orice persoana in timp real. Dacd se constatd o situatie de urgenta se poate
transmite verbal ordinul de evacuare.

Orice situatie de alarma va fi tratatd ca reala i se va proceda la evacuarea imediata a cladirii!
Planul de evacuare si instructiunile in caz de urgentd sunt afisate in fiecare locatie si trebuie
consultat de cétre fiecare persoana cazata.

. In timpul unei situatii de urgentd urmati instructiunile planului, indicatoarele de urgentad si

evacuare $i instructiunile specifice.

. In cazul situatiilor de urgenta respectati urmatorii pasi:

a) Pastrati-va calmul!

b) Urmati instructiunile persoanei responsabile cu evacuarea!

¢) Anuntati persoanele din jur despre situatia de urgenta aparuta si evacuati-va imediat!

d) Anuntati §i persoanele care nu au luat cunostinta de situatia de urgenta!

¢) Deplasati-via spre locul de adunare!

f) Nu intrati Inapoi in cladire daca nu s-a transmis ordinul de intoarcere in interior in siguranta!
In caz de accident sau daca aveti nevoie de prim ajutor chemati imediat serviciul de urgenta 112
Raportati orice eveniment, indiferent de gravitatea acestuia, oricarui coordonator.

Pana la sosirea serviciului de urgentd, contactati personalul pregatit sd acorde primul ajutor.

0. Se interzice utilizarea oricaror echipamente electrice prezentand defectiuni precum: prize sparte

sau avariate ca urmare a unor scurtcircuite; conductori neizolati sau avand izolatia deteriorati;
radiatoare electrice improvizate, etc.

11. Este interzisd depozitarea sau amplasarea provizorie la inaltime (pe dulapuri, cuiere, rafturi, etc.)

a unor materiale care, prin cddere, sa poata provoca accidente.

12. Pardoselile din iIncdperi trebuie sa fie intretinute, iar urmele de lichide (ulei, apa) si/sau

defectiunile in pardoseli (sparturi sau rupturi de linoleum, covoare, etc.) trebuie inldturate pentru a



se evita alunecirile. Fiecare participant la tabara este obligat sd semnaleze imediat coordonatorului
de locatie astfel de situatii cu risc de accidentare, spre remedierea urgentd a acestora.

13. Deschiderea usilor se va executa lent pentru a nu accidenta vreo persoand aflatd in incaperea

aldturatd, in imediata apropiere a ei.

14. Circulatia pe sciri se va efectua respectdndu-se urmétoarele reguli:

15.

16.

a) deplasarea se face numai pe partea dreapta;

b) se va merge incet, unul dupa altul, in sir simplu;

¢) nu se va merge distrat, sdrind cite doud/trei trepte deodata si nu se va utiliza telefonul mobil;
d) vor fi indepartate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea;

Céand trebuie luat un obiect aflat la indltime, obligatoriu se va folosi o scard sigura. Este interzis
sd se improvizeze scari formate din scaune, cutii, sertare asezate unele peste altele, deoarece,
nefiind stabile, se pot rasturna.

Usile cu geamuri si ferestre trebuic manevrate atent. Este interzis a se sprijini sau a se Tmpinge de
partea de sticld a usilor sau ferestrelor.

17. La iesirea dintr-o cladire, orice persoand se va asigura in toate directiile pentru a nu fi surprinsa

18.

19.

de vreun mijloc de transport;

Pentru ridicarea obiectelor, efortul trebuie facut cu muschii picioarelor si nu cu muschii spatelui.
Trebuie evitate intinderile rapide ale bratelor si intoarcerile bruste.

Pentru evitarea céderilor, alunacarilor si impiedicarilor se vor respecta urmatoarele reguli
generale:

a) Pastrati ciile de evacuare curate!

b) Fiti atenti la suprafetele vizibil alunecoase!

¢) Purtafi Incédltdminte adecvata!

d) Fiti atenti pe unde va deplasati; nu transportafi lucruri peste care nu puteti vedea!

e) Pastrati spatiile de cazare in stare de curdtenie!

f) Cablurile si firele de curent trebuie aranjate astfel incat sd nu impiedice deplasarea!

g) Nu coborati scirile in fugd, sarind. Deplasati-va calm pe scari!

h) Asigurati-va cd rutele de deplasare (scéri, spatiile dintre birouri) sunt libere.

i) Nu depozitati nimic pe scérile de evacuare.

E. Masuri privind P.S.1 (Prevenirea si Stingerea Incendiilor)

. Conform legii nr. 15/2016 cu modificarile si completirile ulterioare, este interzis fumatul in toate

spatiile publice inchise;

Este interzisa folosirea surselor ce pot genera incendii;

Se interzice a se umbla la instalatiile electrice, prize, Intrerupdtoare, tablouri de sigurantd, precum
si folosirea unor instalatii improvizate;

Este interzis si recurgd la remedierea defectiunilor mobilierului, ale obiectelor sanitare, ale
echipamentelor electrice si electronice din dotarea locatiei;

. Orice defectiune apdruta se aduce la cunostinta coordonatorului de grup, personalului de ingrijire

sau coordonatorului de locatie.

F. Maisuri privind accesul pe plaja

. Deplasarea la si de pe plaja se face conform programului stabilit $i numai in grup organizat insotit

de voluntarul - coordonator de grup;

. Se interzice cu desavarsire a pleca neinsotiti pe plaja sau la alta actiune organizata de PROEDUS

pe tot parcursul taberet;

. Se interzice intrarea in apa fard acordul si insofirea coordonatorului de grup si fard sd {ind cont de

indicatiile acestuia;
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8.

9.

Scaldatul in mare este permis doar in locuri amenajate special in acest scop:

Se interzice intrarea in apd in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul Rosu” -este
periculos sa intrati in mare, pentru cd sunt valuri mari si curenti puternici. Este interzis scildatul:
Se interzice intrarea In apd in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul galben” —
avertizeazd turigtii cd marea este agitatd / apa este rece / curentii sunt foarte puternici; Este permis
scdldatul in cazul in care la postul salvamarului este arborat “Steagul rosu cu galben” — inseamni
ca salvamarul este prezent la post;

Se interzice depdsirea zonei delimitate de geamanduri;

Se interzice sritul in apa de pe debarcadere, poduri i alte constructii, practicarea de jocuri cu
elemente de plonjare, lansarea de semnale false de alarma;

Se interzice scaldatul seara tarziu si noaptea;

10. Se interzice inchirierea de cdtre minori a ambarcatiunilor de agrement cu/ fird motor inclusiv

derivatele acestora;

1. Se interzice consumarea de bauturi alcoolice sau de droguri si alte substante care pot pune in

LI

[

pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii

G. Masuri de prevenire a virusului SARS COV -2

. In interiorul hotelului (exclusd fiind camera unde este repartizat), fiecare participant la tabira are

obligatia de a purta masca de protectic conform prelungirii starii de alerta si a ordonantei de
urgenta nr. 70/2020;

. Participantii au obligatia de a purta masca de protectie in toate spatiile inchise in care vor intra

conform prelungirii starii de alerta si a ordonantei de urgenta nr. 70/2020;

. Se interzice intrarea participantilor in alte camere decit cele repartizate pentru ei;

Asezarea participantilor la masa va rdméne aceeasi pe tot parcursul taberei;

. Numarul de participanti la o mas3 va fi de maxim 4 persoane;

H. Masuri Generale
Participantul/participantului la tabiri:

. Ii este interzisd aducerea si consumul de tutun, alcool, droguri si alte substante care pot pune in

pericol pe ei ori pe ceilalti participanti sau care pot determina alterarea perceptiei realitatii

. Poarta la ménd pe toatd durata seriei sale de tabara bratara de identificare a locatiei de cazare
- Recunoaste si respectd autoritatea si recomandarile coordonatorului de grup si reprezentantilor

PROEDUS si are grija de lucrurile personale si de bani, toate acestea in vederea unei bune
colabordri pe perioada transportului si a desfisuririi taberei;

. Se asigurd si rdspunde personal de oprirea surselor consumatoare de apa si de electricitate, de

incuierea usii si de inchiderea ferestrelor de fiecare dati cand pardseste camera;

- Se prezinta in locafia taberei in prima zi de tabard, pana cel tarziu la ora 15:00. Nerespectarca

acestei clauze atrage dupa sine pierderea fara drept de apel a locului atribuit gratuit in tabara, fira
vreo obligatie din partea PROEDUS de despigubire a elevului;

Manifestd un comportament cooperant, decent, echilibrat si colegial pe intreaga perioadd a
derulérii taberei;

. Respectd si menfine intocmai repartizarea pe camere conveniti impreund cu coordonatorii

PROEDUS, nefiind permisa cazarea de fete cu baieti in camerele din locatia taberei, nici micar in
cazul elevilor majori;

Semnaleazi coordonatorilor PROEDUS, la preluarea camerei atribuite in complexul turistic, orice
disfuncfionalitate sesizata, orice observatie ficuta la finalul taberei nemaifiind valabila;

. Asigurd In mod constant ordinea si curdtenia in camera, precum si integritatea mobilierului si a

dotdrilor din incinta complexului turistic pe perioada desfasurarii taberei, eliberand si predand
camera, in ziua plecarii, pana cel tarziu la ora 8:00, aceastd misura fiind justificatd de necesitatea
efectudrii curdfeniei in camerd, pentru primirea in condifii optime a seriei urmatoare
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10. i este interzis si scoatd din camere atat mobilierul cat si bunurile aflate in aceasta;

11. Respectd intocmai orarul si conditiile stabilite de organizator privind programul de masa,
regimul activitdtilor curente, educative si de divertisment, precum si eliberarea locatiei, dupa
predarea camerei,

12. i este interzis sa scoati din sala de mese a veselei si tacamurilor;

13. La orice activitate in afara taberei i se interzice parasirea grupului sau interactiunea cu persoane
straine. Comunic orice doleanta doar coordonatorilor PROEDUS, acestia fiind singurii in masura
sd intervind operativ in vederea analizirii si remedierii problemei semnalate;

14. Respectd interdictia privind fumatul in spatiile de cazare sau de masa din complexul turistic;

15. 1i este interzisa parasirea taberei individual, fird coordonatorul de grup in cazul minorilor si fara
permisiune (consimtamantul scris ), in cazul majorilor;

16. Nu are dreptul de a chema sau de a introduce in locatia taberei persoane straine de grup, decét cu
aprobarea prealabild a coordonatorilor PROEDUS;

17. Suporta integral, inainte de parasirea locatiei taberei, contravaloarea eventualelor pagube cauzate
in complexul de cazare, pe bazi de proces verbal. In cazul in care vinovatii nu sunt depistati
intregul grup va suporta contravaloarea pagubelor mentionate in procesul verbal;

18. Informeazd reprezentantii PROEDUS despre orice probleme sau cerinte speciale, probleme
medicale, alergii sau regimul alimentar precum si obiceiuri religioase.

19. instiinteaza coordonatorul de grup voluntar dacd are interdictie de a practica sport, pentru a nu fi
implicat 1n activitdti recreative care implica efort fizic;

20. Din motive de sigurantd, pentru a preintdmpina eventuale incidente nedorite, participantilor la
tabadrd nu li se recomandd inchirierea de biciclete, scutere, ATV -uri, trotinete si biciclete electrice
sau a altor vehicule similare. Astfel, participantii la tabard au obligatia si asculte indicatiile
raspunzitorului legal direct (profesor insotitor, voluntar - coordonator de grup, etc).

21. Se interzice urcarea sau aplecarea elevilor pe balustradele balcoanelor din cadrul locatiei.

22. In cazul in care partlclpantul la tabdrd nu se prezintd in locatie la data stabilita, fird a anunta in
scris absenta sa cu minim 48 ore in avans, reprezentantul locatiei poate solicita acestuia achitarea
contravalorii locului rdmas neocupat pentru intreaga perioada alocata, despagubirile reprezentand
valoarea contractatd pentru fiecare persoand, avand in vedere ¢ PROEDUS nu pliteste decat
locurile efectiv ocupate.

I. Sanctiuni
Nerespectarca oricdreia dintre mdsurile specificate in prezentul Regulament, poate duce la
urmatoarele sanctiuni:

atentionare sau mustrarea verbala a participantului la tabara

avertizarea 1n scris a participantului la tabara

anuntarea apartindtorilor legali ai participantului la tab#ra

informarea conducerii unitatii de invatamant din care face parte participantul la tabird (in cazul

abaterilor repetate)

raport scris catre conducerea unititii de invatamant (in cazul abaterilor repetate)

informarea conducerii Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti si a conducerii

Inspectoratului de Sector (in cazul abaterilor repetate)

7. adoptarea misurilor adecvate bunei desfisurdri a taberei si rezilierea colaborarii cu participantii la
tabard in cazul unor abateri flagrante sau repetate ale acestora de la regulamentul si programul
stabilite, ori de la normele bunei cuviinte

8. solicitarea si primirea de catre locatie a despdgubirilor de ordin financiar de la participanti pentru
eventualele pagube ori neajunsuri provocate de acestia, in baza procesului verbal de constatare
intocmit de cétre reprezentantii PROEDUS,

e N

o !
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9. parasirea taberei a participantului la tabard in cazul unor abateri repetate sau majore de la
regulamentul si programul taberei, cu anuntarea telefonicd prealabila a susfindtorului legal,
cheltuielile de transport pand la Bucuresti revenind exclusiv elevului in cauza.

10. participantul la tabard ia la cunostintd Regulamentul Taberei incid din prima zi de tabira, acesta
fiind afisat in locatie, 1n locuri vizibile.

Capitolul VIII. Organizarea Taberei Elevilor Activi si Merituosi

Organizarea taberei se va face urmand pasii urmétori:

inaintea sosirii participantilor in locatie, se va asigura efectuarea dezinsectiei, dezinfectiei si
deratizérii, conform legislatiei in vigoare;

cazare In camere cu dotate cu aer conditionat, in conditii optime si egale din punct de vedere al
confortului pentru tofi participantii, fiecdrui participant la tabard fiindu-i alocat un spatiu optim
pentru lucrurile personale in dulap si noptiera, televizor, racitor.

camere dotate cu grup sanitar propriu (cu toaletd, prosop, hartie igienica, dus si chiuveta, cu apa rece
si calda 1n regim permanent), curdtenia in camera efectuandu-se zilnic.

3 mese pe zi (mic dejun- bufet suedez, pranz si cind)

asigurarea de conditii si de spatii adecvate pentru servirea meselor, pentru seriile de copii, elevi,
insofitori si coordonatori, in baza unui program convenit intre PROEDUS si PRESTATOR

medic sau asistent medical prezent in unitatea de cazare pe tot parcursul taberei

prepararea meniurilor si servirea meselor se vor realiza in spatii special amenajate, autorizate sanitar-
veterinar. Spatiile destinate servirii meselor vor avea o zona speciala pentru spalatul méinilor tnaintea
intrdrii la masd, precum si toaletd, in conditii de igiena maxima.

schimbul de serii in regim de maxima operativitate, eliberarea camerelor, efectudndu-se la ora 8:00 in
ziua plecdrii, iar preluarea camerelor realizdndu-se cel tarziu la ord 14:30 in ziua sosirii, intervalul de
circa 7 ore fiind destinat igienizérii camerelor.

locuri special amenajate amenajate cu banci/ scaune si mese, proprii tuturor locatiilor, capabile de a
géazdui participantii din respectivele locatii pentru fiecare serie de tabara.

10.  spatii adecvate petrecerii timpului liber, jocurilor specifice vérstei participantilor la tabara, atat in

11.

spatii deschise (pe timp favorabil), cét si in spatii inchise (pe timp nefavorabil dotate cu sonorizare si
microfoane).

Prin furnizorul serviciilor de cazare si masd, se vor asigura mdsurile igienico-sanitare si de
distantare, In conformitate cu reglementérile autoritétilor abilitate in acest sens, la nivelul fiecirei
serii de tabara.

Pentru buna organizare a taberelor si pentru sporirea sigurantei si securitatii tuturor participantilor,
dar si in functic de specificul si durata acestora, sunt luate in calcul urmitoarele categorii de
colaboratori:

1. monitorizarea activititilor si desfasurarea efectivd a taberei se va face de catre angajatii
PROEDUS
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2. coordonator _de_grup potrivit raportului de un coordonator la 5-10 elevi, selectati de
PROEDUS in urma experienfei in lucrul cu copiii, a abilitdtilor de comunicare si a conduitei
civice.

PROEDUS asigurd acest raport incd de la sesiunea de inscriere (vizdnd raportul de un
coordonator de grup la maxim 10 elevi), insa acesta poate suferi modificéri din cauza absentilor
constatati la imbarcare.

Pe parcursul unei serti de tabédrd se va respecta raportul general precizat, insd un coordonator de
grup poate avea mai putin de 5 elevi in supravegherea sa, prevazuti in “Fisa _de Asumare a
Responsabilititilor Conform Regulamentului Taberei”, in urma aparitiei urmatoarelor situatii:

1. a absentdrii unui numér mare de elevi

2. in cazul elevilor cu nevoi speciale (ex: deficiente senzoriale - vizuald, auditiva, fizice,
comportamentale, de limbaj, polideficiente)

3. in functie de cazarea elevilor, astfel incat fiecare coordonator de grup sd aibd In grija sa elevi
cazati pe acelasi etaj/palier, mésura ce sporeste supravegherea si interactionarea cu elevii aflati
in coordonarea sa.

Coordonatorul de grup desemnat sa coordoneze grupul de copii, constituit prin ,Fisa de
Asumare a Responsabilitatilor Conform Regulamentului Taberei”, va avea in vedere, cel putin,
aplicarea urmatoarele méasuri:

a) sd colecteze datele personale ale elevilor aflati in grija sa, completand rubricile special create
in cadrul , Fisei de Asumare a Responsabilititilor conform Regulamentului Taberei” fiind
raspunzator de corectitudinea acestora si o transmite catre coordonatorul de locatie

b) sd cunoascd si sd respecte atributiile ce-i revin, fiind direct rdspunzitor pentru integritatea
fizica si psihicd a grupului de copii aflati in grija sa, prin desfasurarea corecta a activitatii sale,
in conformitate cu instructiunile primite de cétre coordonatorul desemnat si monitorizeze
activitatile din cadrul locatiei

c¢) sd adapteze activitafile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participan{i*

d) s& supravegheze participantii la tabadrd, In vederea prevenirii accidentdrii acestora si a
eventualelor pagube provocate de acestia 1n spatiile de cazare i masa

e) si se implice direct in activitégile copiilor*

f) sa 1si desfasoare, astfel incat sd nu expuna la pericol de accidentare sau imbolndvire, atat
propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in
timpul desfasurdrii activitafii

g) sd ia masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vdtdmare a participantilor*

h) sa Tnsoteascd grupul de elevi aflati in grija sa la toate actiunile desfasurate de Beneficiar pe
perioada taberei

i) s comunice imediat coordonatorului desemnat sia monitorizeze activitdtile din cadrul locatiei,
orice situatie despre care are motive sid o considere un pericol pentru securitatea si sdndtatea
participantilor in tabara

j) s& respecte intocmai programul de supraveghere al participantilor la tabard, stabilit si
comunicat de coordonatorul desemnat s monitorizeze activititile din cadrul locatiei

k) sd respecte programul stabilit de masa, activitagile interactive si de odihna
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I) sd rdspundd in mod judicios de realizarea si organizarea activitatilor desfasurate in cadrul
taberei, astfel incat sa asigure evitarea accidentelor si a imbolnévirilor participantilor

m)sd manifeste un comportament decent si adecvat functiei in cauzd, manifestat prin limbaj
corespunzator, vestimentatic adecvaté si seriozitate

n) 1n cazul in care participantii la tabard doresc sd cumpere produse alimentare din afara locatiei,
sé informeze cu privire la starea de risc ce decurge din respectiva decizie

o) sd verifice si sd nu permita detinerea de cétre participantii la tabdra a unor obiecte de naturd sa
provoace panicd sau ranirea printre ceilalti participanti

p) in caz de incidente, sd anunfe reprezentan{ii PROEDUS si organismele abilitate (salvare,
politie, pompieri)

* masuri preluate din O.M.E.N nr. 3060 din 3 februarie 2014 privind aprobarea Conditiilor de
organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitafi de timp liber in sistemul de
invatdmant preuniversitar, ART. 7 puncul (2)

Capitolul IX. Programul Taberei Elevilor Activi si Merituosi

. Programul taberei este structurat in functic de vérstd elevilor si se va avea in vedere ca punct

principal de planificare al activitétilor respectarea programului de masa si de odihna.

. Activitdtile fac parte dintr-un program stabilit de PROEDUS, avdnd in vedere criterii precum

diversitatea activitdtilor, siguranta elevilor, imbinarea activititilor sociale care facilitcaza

comunicarea si interactiunea dintre participanti cu miscarea si sportul.

. Participantul la tabdra ia la cunostintd programul taberei incd din prima zi de tabari, acesta fiind

aftsat in fiecare locatie, in locuri vizibile si fiindu-i prezentat de citre coordonatorul de grup.

. Programul este unul colectiv, elevul are dreptul de a raméne justificat la locatie, in conditii de

sigurantd, sub supravegherea coordonatorilor de grup.

. Toate activitatile din tabdrd se desfdsoard sub supravegherea coordonatorilor de grup, la fiecare

activitate fiind alocat un numdr suficient de coordonatori.

. Programul zilnic poate sd sufere modificari in functie de:

a) schimbdrile metorologice

b) modificérile de ultim moment in programul locatiilor unde se desfisoara activitatile

¢) evenimentele de amploare desfasurate in statiune (spectacole, concerte, etc.) care ar putea pune in
pericol siguranta participantilor la tabard sau care ar Ingreuna supravegherea elevilor

d) alte Instiintari sau recomandari ale autoritétilor locale

Capitolul X. Desfasurarea Taberei Elevilor Activi si Merituosi

In tabara, exista o serie de proceduri ce trebuie urmate inainte de inceperea activitatilor
propriu-zise. Scopul acestora 1l reprezintd o organizare cit mai riguroasd, care sa preintdmpine
sau sd diminueze posibilitatea Intdmplarii unor situatii care pot afecta integritatea fizica si psihica
a participantilor la tabara.
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1.

it

4.

In acest sens, tabdra se desfasoard urménd cronologic aceste etape:

coordonatorul de locatie va intAmpina grupul si va prezenta acestuia regulile generale de desfasurare
a taberei In conformitate cu cele prezentate in “Fisa de Asumare a Responsabilitatilor Conform
Regulamentului Taberei”

va repartiza participantii la tabdrd pe camere conform diagramei de cazare

dupd repartizarea elevilor, coordonatorul de locatie are in sarcind de a face o scurtd sedintd
voluntarilor - coordonatori de grup in care:

a) le va comunica cerintele si masurile din “Fisa_de Activitate_a voluntarului - coordonator de
»

grup
b) le va comunica regulile din “Fisa de Asumare a Responsabilitatilor Conform Regulamentului

Taberei”

¢) le va comunica programul de desfisurare al activitatilor si “Fisa de_Inscriere la Jocuri”

d) le va preda spre semnare si luare la cunostinta toate aceste documente

e) le va comunica camerele si elevii aflati sub supravegherea sa

f) le va preda brdtdrile de identificare a locatiei de cazare atdt pentru acestia, cit si pentru elevii
aflati sub coordonarea sa. Brétérile au scopul de a usura identificarea copiilor

g) ulterior acestei sedinte, fiecare coordonator de grup va merge la grupul siu de elevi, unde va
avea in vedere urmatoarele aspecte:

i. va aduce la cunostintd si va explica elevilor toate misurile din “Fisa_de Asumare a
Responsabilitatilor Conform Regulamentului Taberei”, iar ulterior le va preda acestora
spre semnare si luare la cunostinta

ii. va aduce la cunostintd elevilor activitdtile, programul taberei si le va inména spre
completare si inscriere la activititi “Fisa de_Inscriere la Jocuri”

iii. va distribui copiilor aflati sub coordonarea sa bratirile de identificare, specifice fiecarei
locatii.
iv. va prelua avizele epidemiologice
v. vapune la dispozitia participantilor cel putin o modalitate de contact a acestuia
vi. coordonatorul de locatie colecteazd avizele epidemiologice si documentele semnate de
citre participantii la tabard spre a le indosaria si transmite dupd fiecare serie catre
reprezentantii PROEDUS.

fn cazul constatirii unor diferente grave intre starea de sidnitate a elevului si
specificatiile din avizul epidemiologic, PROEDUS isi rezervd dreptul de a intrerupe
participarea la tabari a elevului si de a anunta persoanele abilitate

pe parcursul seriei de tabdrda vor avea loc sedinte zilnice intre coordonatorii de locatie si
coordonatorii de grup in vederea rezolvérii fiecdrei situatii aparute pe parcursul zilei, dar si in
vederea eficientizdrii procedurilor de coordonare aplicabile, in functie de comportamentul fiecirui
participant la tabéra.

seria de tabard se va desfasura conform programului stabilit incd din prima zi a acesteia, conform
precizérilor din capitolul Programul taberei

se pot abate de la programul taberei doar participantii la tabdrd majori, cu informarea telefonica a
unuia dintre périntii acestuia si semnind pe propria raspundere: “Declaratia de parasire temporari
a taberei” prin care degreveazi de orice rdspundere asupra integritétii sale fizice si psihice, atat
voluntarul coordonator de grup, cédt si coordonatorul de locatie si reprezentantul
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PROEDUS. Participantii la tabard majori au dreptul la 3 astfel de declaratii pe parcursul unei serii

de tabdrd, cu precizarea ca respectd in continuare regulile si masurile de sigurantd precizate in

Regulamentul Taberei si respectd ora de intoarcere in tabara. In caz contrar, participantul la tabara

isi pierde dreptul de a mai pleca neinsotit.

7. participantii la tabdrd minori se pot abate temporar de la programul taberei doar in cazul in care sunt
preluafi de céitre unul dintre sustindtorii legali ai acestora sau de citre rudele de gradul 2 si 3
(frate/sord - major/d, unchi/matusd, bunic/bunici - in acest caz fiind necesar consimtimantul
sustindtorului legal), acestia semnand pe propria raspundere “Declaratia _de pdrasire temporari a
taberei” prin care degreveazd de orice rdspundere asupra integritdtii fizice si psihice ale
participantului la tabérd, atat voluntarul coordonator de grup, cit si coordonatorul de locatie si
reprezentantul PROEDUS. Cu toate acestea nu este permisd pardsirea stafiunii si respectdnd in
continuare masurile si regulile taberei.

8. 1n cazul diferitelor situatii din care rezultd motivatia participantului la tabara de a parasi tabara se va
proceda in felul urmator:

a) in cazul participantilor la tabira majori: participantul la tabird, cu informarea prealabila a
unuia dintre périnti de a pdrasi tabdra, va completa si semna pe propria raspundere “Declaratia
de parasire definitivd a taberei”, prin care degreveaza de orice raspundere asupra integritatii sale
fizice si psihice, atdt voluntarul coordonator de grup cit si coordonatorul de locatie si
reprezentantul PROEDUS, fard a mai avea dreptul la o altd serie de tabidrd si fard a primi
contravaloarea In bani pentru diferenta de zile ramasa pana la finalul sejurului.

b) in cazul participantilor la tabirid minori: acestia sunt preluati din tabara de cétre sustindtorii
legali sau de cétre rudele de gradul 2 sau 3 (frate/sora - major/a, unchi/matus3, bunic/bunica - in
acest caz fiind necesar consimtdmantul sustinatorului legal) si vor completa si semna pe propria
raspundere “Declaratia de pdrasire definitivdi_a_taberei”, prin care degreveazi de orice
raspundere asupra integritatii sale fizice si psihice, atdt voluntarul coordonator de grup cét si
coordonatorul de locatie si reprezentantul PROEDUS, fird a mai avea dreptul la o altd serie de
tabdrd si fard a primi contravaloarea in bani pentru diferenta de zile rimasd pana la finalul
sejurului. In cazul in care niciunul dintre sustinatorii legali sau rudele de gradul 2 sau 3 nu pot
prelua participantul minor din tabéré, acestia trebuie si se prezinte la sediul PROEDUS cu actul
de identitate in original si sd completeze “Declaratia de pirasire definitivid a taberei”, prin care
isi dau acordul si isi asuma toatd rdspunderea cd participantul la tabdra si pariseascid tabara
neinsotit sau insotit de o terta persoana, fiind direct ripunzitor de eventualele consecinte.

9. In cazul situatiilor in care nu pot fi respectate procedurile mentionate anterior, PROEDUS poate
dispune un coordonator de grup sa insoteasca participantul la tabard minor pe parcursul drumului,
doar in regim de transport public de persoane, cheltuiclile de transport fiind asigurate de citre
sustindtorul legal al participantului la tabéra.

10. Fiecare participant la tab&rd are dreptul de a solicita echipei de organizare o adeverintid care
atestd prezenta acestuia In tabdrd, urmdnd ca echipa de organizare si respecte termenul legal de
predare de 30 de zile calendaristice.

11. Echipa de organizare are obligatia de a:

a) trimite cu 24-72 h inainte inceperea taberei, cétre furnizori listele cu elevii ce urmeazi a participa
la tabara

b) intocmi listele oficiale cu elevii prezenti in tabard in baza “Fiselor de Asumare a
Responsabilitatilor Conform Regulamentului Taberei”

¢) Incheia receptii cu furnizorii privind calitatea serviciilor
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d) de a prelua si verifica voucherele de cazare de la furnizori si restul documentatiei ce survine unei
serii de tabéra

12. in cazul aparitiei diverselor situatii ce nu au putut fi prevdzute sau prevenite, coordonatorii

PROEDUS sunt autorizati si ia deciziile care se impun in asemenea cazuri, acestia avand obligatia

de a reactiona, de a lua mésuri de mediere si de rezolvare a situatiilor in cel mai scurt timp posibil.

Capitolul XI. Preluarea Datelor cu Caracter Personal

1. Scopul procedurii
Prezenta procedurd stabileste normele referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si normele referitoare la libera
circulatie a datelor cu caracter personal din cadrul Serviciului Tabere si Activititi Recreative.
Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de Iinregistrare,
prelucrare si utilizare a datelor §i informatiilor in cadrul Serviciului Tabere si Activitati
Recreative asigurd protectia drepturilor si libertétilor fundamentale ale persoanelor fizice si in
special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter personal.
1.1.Temeiul juridic al prelucririi de date cu caracter personal
- Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
1.2.Legislatie nationali primara (legi, ordonante de urgenti)
- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005
privind infiinarea, organizarea §i functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a
Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001

pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

- Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autorititii Nationale
de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, cu completirile si modificarile
ulterioare;

2. Descrierea Procesului
2.1. Generalitati

Serviciul Serviciului Tabere si Activitdfi Recreative prelucreazd datele cu caracter
personal urmatoarelor categorii de persoane, in functie de scopul prevazut in prezenta procedura:

a) FElevi, parinti ai acestora, reprezentanti legali ai acestora;

b) orice persoand fizicd sau juridicd ce are raporturi de naturd comerciald sau contractual
cu PROEDUS.

Serviciul Tabere si Activitafi Recreative colecteazi, prelucreaza si arhiveazi date cu
caracter personal cel putin in baza urmatoarelor temeiuri juridice:
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v’ Prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana vizati este parte sau
pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate Tnainte de Inchierea unui contract;
v' Prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care i revine operatorului;
¢) Prelucrarea este necesard in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau de o
parte terta.
d) datele personale solicitate vor fi inscrise intr-o bazd de date dupa urmétorul cap tabelar:

Nr. Crt. Nume si Sex | CNP Unitate Telefon | E-Mail Nume Telefon | E-mail
Prenume Elev Invatamant Parinte | Parinte | Parinte

Aceste informatii fiind necesare identificdrii si verificdrii participantilor la inscriere,
imbarcare si 1n tabara.

Principii:

a) datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fatd de persoana vizata,

b) datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate
ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri (,limitari legate de scop”);
prelucrarea ulterioard in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare
stiintificd sau istoricd ori in scopuri statistice nu este consideratd incompatibila cu
scopurile initiale;

c) datele colectate sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile 1n care sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelor”);

d) datele sunt exacte si, in cazul in care este necesar, datele sa fie actualizate; trebuie si se ia
toate mdsurile necesare pentru a se asigura ca datele cu caracter personal care sunt
inexacte, avand 1n vedere scopurile pentru care sunt prelucrate, sunt sterse sau rectificate
fard intarziere (,,exactitate™);

e) datele sunt pastrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioadd care nu depdseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt
prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in
madsura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv 1n scopuri de arhivare in interes public,
in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice, sub rezerva punerii
in aplicare a madsurilor de ordin tehnic si organizatoric adecvate previdzute in
Regulamentul nr. 679/2016 in vederea garantarii drepturilor si libertatilor persoanei
vizate (,,limitari legate de stocare”);

f) datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvatd a datelor cu caracter
personal, inclusiv protectia impotriva prelucrarii neautorizate sau ilegale si impotriva
pierderii, a distrugerii sau a deteriorérii accidentale, prin luarea de masuri tehnice sau
organizatorice corespunzatoare (,,integritate si confidentialitate™);

g) se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezvaluie originea rasiald sau
etnica, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau apartenenta
la sindicate si prelucrarea de date genetice, de date barometrice pentru identificarea unica
a unei persoane fizice, de date privind sdnatatea sau de date privind viata sexuald sau
orientarea sexuald ale unei persoane fizice; exceptii de la accastd interdictic sunt
prevazute In mai multe situatii, inclusiv in situatii legate de calitatea angajat/angajator:

a. Cand persoana si-a exprimat consimtdmantul explicit pentru prelucrarea acestor date
cu caracter personal,
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b. Cand prelucrarea este necesard in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor
drepturi specifice ale operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul ocuparii
fortei de munca si al securitétii sociale si protectiei sociale;

c. Céand prelucrarea este necesard in scopuri legate de medicina preventivd sau a
muncii, de evaluarea capacitatii de munca a angajatului.

2.2. Scopul colectirii datelor cu caracter personal
Cu respectarea cerintelor legale ale Regulamentului (UE) 679/2016 pentru protectia

persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, Serviciul Tabere are obligatia de a administra in conditii de sigurantd si numai pentru
scopurile specificate, datele personale care ii sunt furnizate despre categoriile de persoane
fizice prevédzute mai sus.

Serviciul Tabere si Activitati Recreative colecteaza, prelucreaza si arhiveaza (proceseazi)
date cu caracter personal pentru realizarea obiectului sdu de activitate, pe perioade stabilite
conform prevederilor legale, pentru realizarea interesului sdu legitim, pentru executarea
contractelor la care persoancle vizate sunt pari, In conformitate cu prevederile legale
nationale si europene, 1n interes public, in scopuri de cercetare stiintificd sau istoricd, Tn
scopuri statistice ale activitaii PROEDUS, respectiv:

a) corespondenta cu beneficiarii proiectelor specifice, cu voluntarii, organizarea si
desfasurarea proiectelor, parteneriatelor;

b) intocmirea contractelor cu furnizorii si parteneri;

¢) scopuri statistice.

d) organizarea altor proiecte

e) transmiterea la solicitarea PMB si/sau a organelor de control

2.3. Motivatia colectirii si prelucrarii

Scopurile majore pentru care Serviciul Tabere si Activititi Recreative colecteazi date cu
caracter personal {in de prelucréri ale informatiilor pe baza carora si se poata lua decizii coerente
si corecte Tn managementul proiectelor pe care le desfasoara si de a-si indeplini obligatiile legale
in raport cu alte institutii si autoritéti publice.

In cazul refuzului de a furniza aceste date, PROEDUS poate si refuze inifierea de
raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele legale, iar in
cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.

De asemenea, Serviciul Tabere si Activitati Recreative colecteazd si o serie de informatii
care nu au caracter obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vedereca imbunatatirii
modului de comunicare cu viitorii participanti la tabere, in vederea informarii acestora cu privire
la inscrierile in tabérd, precum si pentru realizarea ulterioard de sondaje statistice (selectarea in
mod aleatoriu a unui esantion §i administrarea unui chestionar de feedback in urma
evenimentelor organizate) utilizdnd comunicarea prin sistemul postei electronice.

2.4. Datele prelucrate

Serviciul Tabere si Activitdti Recreative proceseazi toate datele personale ale persoanelor
vizate, cum ar fi: numele si prenumele, data si locul nasterii, numele si prenumele paringilor,
domiciliul si/sau resedinta, varstd, sex, date privind starea de sdnitate, adresa de e-mail, nr. de
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telefon, meseria, profesia, ocupatia, functia, locul de muncd, C.N.P., seria si numairul actului de
identitate si/sau pasaportului, vechimea si activitatea la PROEDUS si la alte locuri de munci,
date legate de studii, diverse cursuri, perfectiondri si specializari, diplome, activitatea
profesionald, cetitenia, date de identificare ale contractelor si actelor aditionale incheiate cu
PROEDUS, documente personale, curriculum vitae, date despre cazierul judiciar, date
biometrice, date medicale. Enumerarea nu are caracter exhaustiv. Datele personale vor fi
prelucrate exclusiv In scopuri legitime §i vor fi imbunétatite cu date colectate din surse publice.

2.5. Mijloace de prelucrare a datelor cu caracter personal

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau
neautomate in cadrul unor operatiuni ori seturi de operafiuni, fird a fi limitate la acestea, prin
respectarea politicii PROEDUS privind protectia datelor personale, dupd cum urmeazi:

a) colectarea - strdngerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice
mijloace legale si din orice sursi;

b) finregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidentd
automat ori neautomat, care poate fi registru, fisier automat, baza de date sau orice altd
forma de evidenta organizata, structurati ori ad-hoc sau intr-un text, insiruire de date ori
document, indiferent de modalitatea in care se inscriu datele;

¢) organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal,
conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul
eficientizérii/ optimizarii activitatilor de prelucrare a acestora;

d) stocarca - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv
prin efectuarea copiilor de siguranta;

Datele cu caracter personal sunt inregistrate atit in documente specifice de lucru, cét si in
evidentele (bazele de date) informatice ale PROEDUS. Documentele si datele cu caracter
personal sunt arhivate In dosare si bibliorafturi specifice, in spatii protejate fizice, pe perioade
reglementate de prevederile legale in vigoare. Datele cu caracter personal n format electronic
sunt arhivate in structuri de directoare si fisiere specifice.

e) adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

f) modificarea - actualizarea, completarca, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu
caracter personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate;

g) cxtragerea - scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter personal, in
scopul utilizarii acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiali;

h) consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter
personal, fard a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operafiuni sau set de
operatiuni de prelucrare ulterioara;

i) utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de citre si in
interiorul operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv
prin tipdrire, copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

j) dezviluirea - a face disponibile date cu caracter personal citre terfi prin comunicare,
transmitere, diseminare sau in orice alt mod;
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k)

D

alaturarea - addugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modifica;

combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate
initial, intr-o formd noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume
determinate;

m) blocarea - intreruperea prelucrdrii datelor cu caracter personal;

n)

p)

stergerea - eliminarea sau inldturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrdri, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului
pentru care au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avind ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;

distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitivd si
irecuperabild, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost
prelucrate date cu caracter personal.

2.6. Partile care au acces la informatiile cu caracter personal

Informatiile inregistrate sunt destinate utilizdrii de citre PROEDUS si sunt comunicate

numai urméatorilor destinatari:

persoana vizatd;

reprezentantii legali ai persoanei vizate;

angajati ai operatorului cu drept de acces;

autoritatea judecatoreasca, politia;

organe de urmdrire penala si alte institutii abilitate de lege sa solicite informatii.
furnizorii serviciilor hoteliere

furnizorii de transport

PMB, etc.

2.7. Drepturile persoanelor ale ciiror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate

Conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016, persoancle fizice beneficiaza de

urmdtoarele drepturi:

a)
b)

c)

d)

€)
]
g)

h)

dreptul la acces la datele personale;

dreptul de a solicita rectificarea sau actualizarea atunci cind datele sunt inexacte sau
incomplete;

dreptul de a solicita stergerea datelor in anumite circumstante (ex. cAnd datele nu mai
sunt necesare in raport cu scopurile mentionate mai sus);

dreptul de a solicita restrictionarea prelucrdrii in anumite circumstante (ex. atunci cind se
contestd exactitatea datelor — pentru perioada ce ar permite verificarea exactititii acelor
date);

dreptul de a depune o plangere privind protectia datelor;

dreptul de a se opune prelucririi;

dreptul de a se retrage consimtaméntul, in orice moment, pentru prelucrarea datelor
personale, la care s-a dat consimtdmantul anterior;

dreptul de a fi uitat, in sensul adresdrii unei solicitdri pentru stergerea evidentelor datelor
personale din mediul online;

dreptul de portabilitatea datelor, in sensul transferului datelor personale citre un alt
operator de date personale desemnat;
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j) dreptul de a fi notificat In caz de incélcari privind securitatea datelor, de citre operator.

2.8. Comunicarea cu persoanele vizate

PROEDUS va comunica cu persoanele vizate prin canale de comunicatie consacrate, cum
ar fi: e-mail, SMS, telefon, fax si posta sau canalele de social media.

Persoanele vizate 1si pot exercita drepturile prevazute la 2.7, fie individual, fie cumulat,

prin completarea formularului de contact direct pe site-ul www.proedus.ro sau telefonic la
numérul 031.069.531.

2.9. Comunicarea cu alti destinatari

PROEDUS transmite date cu caracter personal la diverse firme sau institutii care au
legdturd cu desfasurarea activitdtii specifice: ITM, MF, tichete de vacanti, juridic etc.
PROEDUS poate transfera datele cu caracter personal intr-o tard tertd UE, chiar daca tara
respectivd nu este consideratd de citre Comisia Europeani ca fiind o tard ce oferd un nivel
“adecvat” de protectie, In cazul turneelor organizate peste hotare, asigurdndu-ne insd intotdeauna
cd instituim garantii adecvate pentru protejarea datelor (spre exemplu, clauze contractuale
standard, existenta unor reguli de colaborare obligatorii etc.).

2.10. Durata prelucrarii

Datele personale sunt prelucrate pe tot parcursul relatiilor contractuale si, dupd finalizarca
acesteia, cel putin pe perioada impusa de prevederile legale aplicabile in domeniu, inclusiv, dar
fard limitare, la dispozitiile privind arhivarea.

Intocmit,
Sef Birou Planificare si Organizare Tabere
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