Decizia nr. 5/17.01.2022

In temeiul HC.GMB. nr 266/2009 privind infiintarea Centrului de Proiecte si
Programe Educationale §i Sportive pentru Copii §i Tineret Bucuresti si al HC.G.MB. nr.
369/2016 privind reorganizarea Centrului de Proiecte si Programe Educationale 51 Sportive
pentru Copii §i Tineret Bucuresti si redenumirea institutiei ca Centrul de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS precum si al HC.G.M.B. nr. 410/2017
privind recrganizarea Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti- PROEDUS,
precum si al HCGMB. nr. 294/2020 privind reorganizarea Centrului de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti- PROEDUS.

In temeiul Dispozifiei Primarului General al Municipiului Bucuresti nr.
2037/12.11.2019, privind numirea dnei Preoteasa Zvetlana Ileana in functia de Director al
Centrului de Proiecte Educationale §i Sportive Bucuresti — PROEDUS;

Doamna Preoteasa Zvetlana Ileana, Directorul Centrului de Proiecte Educationale si
Sportive Bucuresti — PROEDUS, 't virtutea drepturilor acordate de legile in vigoare,

DECIDE:

Art. 1. Incepand cu data prezentei se aprobi Regulamentul privind organizarea si
desfésurarea proiectului “Bucurestiul Copiilor - Turism Educational si Cultural”, precum si a
Contractului de Prestiri Servicii, Formular consimtdmant Foto-Video, ce fac parte integrantd
a prezentei decizii.

Art. 2. Regulamentul privind organizarea §i desfisurarea protectului “Bucurestiul
Copiilor - Turism Educational i Cultural” se aduce la cunostintd tuturor participantilor la
acest proiect si 1si produc efectele din momentul informarii acestora.

Art. 3. Regulamentul privind organizarea §i desfisurarea proiectului “Bucurestiul
Copiilor - Turism Educational si Cultural” se afiseazi pe site-ul institutiei (www proedus ro),
orice modificare sau completare ulterioard, urmand a fi supusd procedurilor de informare,
previzute la art. 2.

DIRECTOR,
PREOTEASA ZVETLANA ILEANA

Preoteasa Zvetlana lleana
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PREAMBUL

Centrul de Proiecte Educaionale si Sportive Bucuresti - PROEDUS, numit in continuare
PROEDUS, este un serviciu public de interes local al Municipiului Bucuresti cu personalitate
Juridicd. Detalii suplimentare despre activitatea si organizarea PROEDUS pot fi consultate pe site-ul
www.proedus.ro.

Grupul tinta al PROEDUS este format din prescolari si elevi cu vérste de pana la 20 de ani, in
addendum fiind considerat grup tinta si: cadrele didactice, personalul didactic auxiliar, parintii,
bunicii si orice sustindtori legali ai minorilor;

Prezentul regulament are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general, a procedurii privind
stabilirea masurilor de prevenire a contaminarii cu noul Coronavirus SARS-Cov-2 si pentru

asigurarea desfasurarii activitatilor in conditii de siguran{d in cadrul spatiilor de derulare al
proiectului.

Prezentul regulament s-a elaborat in conformitate cu prevederile:

e Hotararii Guvernului nr. 1090/2021 privind prelungirea stérii de urgenti pe teritoriul
Roméniei incepand cu data de 10 octombrie 2021 precum si stabilirea masurilor ce se
aplicd pe durata acesteia pentru prevenirea i combaterea efectelor pandemiei noul
Coronavirus SARS-Cov-2;

e Hotarérii Guvernului nr. 1130/22.10.2021 pentru modificarea anexelor I, respectiv 3
ale Hotararii Guvernului nr. 1090/2021;

e Hotararii Guvernului nr. 1161/25.10.2021 pentru modificarea si completarea anexelor
2, respectiv 3 ale Hotararii Guvernului nr. 1090/2021; « ﬁ}

e Regulamentul de Organizare si Functionare al PROEDUS dlSpOIllbll pe 31te uﬁ o ‘
www.proedus.ro; :
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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA $I DESFASURAREA
PROIECTULUI
»BUCURESTI PENTRU COPII - TURISM EDUCATIONAL SI CULTURAL”.

Capitolul I. Scopul si domeniul de aplicare al prezentei proceduri

a) prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoard proiectul »Bucuresti
pentru Copii - Turism Educational si Cultural” de catre PROEDUS din cadrul Primariei
Municipiului Bucuresti si modul in care se asigura respectarea cadrului legal in vigoare

b) prezenta procedurd se aplica in cadrul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS, fiind dusa la indeplinire de citre angajatii PROEDUS precum si de cétre toate partile
implicate in cadrul acestui proiect.

Capitolul 11. Descrierea Proiectului ,, TURISM EDUCATIONAL”

a

~

Proiectul este gestionat de catre PROEDUS, cu participarea prin parteneriate de colaborare cu
urmitoarele institutii de culturd si de spectacole din subordinea Primariei Municipiului Bucuresti:
Opera Comici pentru Copii, Circul Metropolitan Bucuresti, ARCUB, Muzeul Municipiului Bucuresti
- Observatorul Astronomic - Amiral Vasile Urseanu, Muzeul Municipiului Bucuresti - Palatul Sutu,
Muzeul Municipiului Bucuresti - Casa Filipescu-Cesianu, Muzeul National al Literaturii Roméne
Cretulescu, Muzeul Municipiului Bucuresti - Muzeul de Arta Populara Dr. Nicolae Minovici, Muzeul
Municipiului Bucuresti - Muzeul George Severeanu, Teatrul lon Creanga, Teatrul de Animatie
Tandaricd si Arena Nationald. =

b) Proiectul este adresat copiilor si elevilor cu vérste intre 3 si 12 ani dm toati ;ara si‘i§i propune sa
ofere participantilor o zi interactiva, distractiva si educativa.

¢) Vizitele vor dura in medie 5-7 si vor fi ghidate/ facilitate de reprezentantii institutiilor implicate.

d) Pe tot parcursul unui circuit, grupul va fi insotit de un reprezentant PROEDUS care va asigura
ghidajul in Bucuresti, urmand ca vizita la fiecare obiectiv sa fie facilitatd de reprezentantii institutiilor
implicate in circuit.

¢) Grupul poate fi constituit din maxim 20 de persoane.

f) Pentru grupurile mai mari de 20 de persoane vor fi agreate impreund cu insotitorii grupurilor si
reprezentantii institutiilor partenere solutii optime de vizitare.

g) Prin acest proiect se faciliteaza accesul in expozitiile/atelierele/salile de spectacol ale fiecarei institutii,
indispensabil de locurile disponibile pe site-urile acestora.

h) Asigurarea transportului nu intré in sarcina PROEDUS sau a celorlalte institutii partenere, acest aspect
intrand in sarcina insotitorilor grupurilor.

i) Coordonatorul grupului este responsabil de intreaga organizare a deplasarii, obligandu-se sa obtind
toate avizele/aprobarile necesare, atunci cand situatia o impune.

j) PROEDUS se obliga sa asiste grupul pe toatd durata turului oferind ori de céte ori este necesar
informatii astfel Tnct sd se asigure respectarea orarului de vizitare.

k) Tururile pot fi adaptate dupa necesitatea fiecarui grup
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) In contextul pandemic actual, proiectul se va desfisura cu respectarea tuturor recomandarilor si

legislatiei in vigoare la momentul vizitei. Nu va fi permis accesul vizitatorilor ce prezinta simptome de
infectie respiratorie (exemple: tuse, stranut, rinoree etc.);

Capitolul IV. COST SERVICII VIZITARE SI DESCRIEREA OBIECTIVELOR

a) Costul serviciilor de vizitare al unui circuit pentru grupurile de elevi din afara Bucurestiului este
alcatuit din preful vizitei unei expozitii a Muzeului Copiilor (25 lei/participant), plus pretul altor minim
2/maxim 3 obiective la alegere, plus 10 lei/participant reprezenténd costul de ghidaj. (Exemplu Circuit:
Muzeul Copiilor - Ocolul Pamantului in 80 de curiozitati — 25 lei/participant, Arcub — 15 lei/participant,
Muzeul Municipiului Bucuresti - PALATUL SUTU — 5 lei/participant, Circul Metropolitan Bucuresti —
30 lei/participant, cost ghidaj — 10 lei/participant. Total circuit 85 lei/participant).

b) Grupurile de copii din Municipiul Bucuresti nu vor achita costul de 10 lei/participant reprezentand taxa

de ghidaj.

¢) La grupurile de minim 15 copii, insotitorii grupului vor beneficia de gratuitate in limita a maxim 3

persoane adulte.

Obiectiv

Descriere Obiectiv

Cost Servicii
Vizitare

Muzeul Copiilor

,,Ocolul Pamantului in 80 de curiozitati” presupune o calatorie pe toate cele 7
continente ale Terrei unde pot fi explorate particularitati despre climat, flora,
fauna, relief, populatie, culturd, personalitati marcante, tehnologie, stiinta,
monumente si ansambluri arhitecturale. Vizitatorii pot ajunge in ocean printre
corali, calatori cu balonul cu aer cald, traversa un pod peste raul cu cmcodlh
crea constelatii, intalni cu personalitati marcante, rezolya puzzle-url;.
educative si multe alte provocari si surprize. Expozitia e& ,edlcata cop%lor
cu varste de pana la 15 ani. %ﬁ

25
lei/participant

,Kids in Pyramids™ presupune o calatorie in timp in perioada Egiptului antic
si vom experimenta o aventurd uimitoare. inconjura%gggelememe
arhitecturale emblematice si jocuri interactive, aventurierii vor intra in
interiorul piramidelor, vor vizita camera sarcofagului, vor sapa in nisip
cautdnd artefacte, vor gasi cheia camerei comorilor, vor afla despre
hieroglife, vor construi mini piramide, vor urca pe Sfinx, vor descifra
codurile ascunse ale zeilor egipteni si multe alte surprize. Expozitia este
dedicata copiilor cu vérste de pana la 13 ani.

25
lei/participant

Circul Metropolitan
Bucuresti

Sunt propuse spectacolele Povestea Calului si Alege Culoarea care cuprind
momente de zile mari in care numerele de echilibristica uluiesc prin precizia
si eleganta lor, in timp ce jongleriile se impletesc cu acrobatii neasteptate!

30
lei/participant

ARCUB deschide portile publicului larg pentru un tur ghidatal
cladirii monument-istoric care astazi adaposteste sediul Centrului Cultural al




ARCUB

Bucurestiului. Situat in inima Centrului vechi al Capitalei, ARCUB
Gabroveni este ridicat pe ruinele unui han de secol XIX, care mai tarziu
devine pasaj comercial si adaposteste o fabrica de spirt, manufacturi si sediul
bancii Marmorosch Bank. Turul ghidat organizat de ARCUB descopera toate
aceste istorii ale locului, exploreaza spatiile cladirii si dezvéluie povestile
necunoscute ale orasului.

15
lei/participant

Muzeul Municipiului
Bucuresti —
Observatorul
Astronomic “Amiral
Vasile Urseanu”

Participantilor le este propusi o expozitie dedicata astronomiei -
Descoperim impreund Universul” precum si observatii astronomice atunci
cand cerul este senin.

5
lei/participant

Muzeul Municipiului
Bucuresti -
PALATUL SUTU

Palatul Sutu este una dintre cele mai vechi resedinte aristocratice din
Bucuresti. Acesta ofera copiilor cu varste intre 7 si 12 ani un traseu educativ
intitulat ,,Pe urmele Timpului — Ghidul Micului Detectiv”, creat pentru
expozitia permanentd a Palatului Sutu —,,Timpul Orasului”. Este de asemenea
disponibil traseul educativ ,,Aventuri in Epoca de Piatrd”, creat pentru
expozitia tematica ,,Civilizatia Gumelnita. Viata in sud-estul Romaniei acum
6500 de ani. '

5
lei/participant

Muzeul Municipiului
Bucuresti - CASA
FILIPESCU-
CESIANU

Reprezintd amenajarea unei resedinte mai vechi, din perioada anilor 1846-
1850 si gazduieste Muzeul Varstelor. Copii cu varste peste 7 ani pot beneficia
gratuit de traseul explorativ ,Pe firul Tehnologiei”, creat de Asociatia
Da’DeCe in cadrul proiectului ,,Patrimoniu pentru societate”, coﬁr{}@% at de
AFCN. %

5
lei/participant

Muzeul Municipiului
Bucuresti - Muzeul
de Arta Popularia Dr.
Nicolae Minovici

Ridicat la marginea Bucurestiului in 1905 pentru a deveni o veritabila vila de
odihna a proprietarului, un important exponent al medicinei-.romanesti de la
inceputul secolului al XX-lea. Insa in 1906 destinatia cladirii: se schimba
radical si devine addpost pentru o vastd colectie de a&%&%@ograﬁcé
romaneasca si primul muzeu de profil din Bucuresti.

5
lei/participant

Muzeul Municipiului
Bucuresti -
MUZEUL GEORGE
SEVEREANU

Este propus participantilor un traseu explorativ conceput pentru expozitia
permanentd a muzeului, dedicatd arheologiei — *Pe urmele. trecutului.
Colectia Maria si dr. George Severeanu”. Dedicat copiilor cu vérste mai mari
de 10 ani, traseul gratuit intitulat “Un traseu cu personaje si per56halitate” a
fost creat de Asociatia Da’DeCe in cadrul proiectului ,,Patrimoniu pentru
societate”, cofinantat de AFCN.

5
lei/participant

Muzeul National al
Literaturii Romane

Micii vizitatori sunt asteptati sd descopere un muzeu al cuvantului, o
adevaratd Casa cu literaturi, gazduita in eleganta locuinta de inceput de secol
XX, care a apartinut generalului de divizie Leon Mavrocordat. Dispus pe
patru niveluri, muzeul va ofera o perspectiva ineditd a literaturii roméne.
Fiecare sala ofera posibilitatea unui dialog elegant si subtil intre literaturd
(manuscrisele, cartile, fotografiile si obiectele personale ale scriitorilor),

arhitecturd (preocuparea pentru structura saloanelor si ornamentatia

5
lei/participant
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plafoanelor), arte vizuale (tablouri, sculpturi) si instalatiile virtuale moderne
(holodeck, holopixel, plasme interactive si informative). Vizitatorii au acces
la audioghiduri personalizate in functie de varsta — pentru copii si adolescenti,
tineri si adulti — sau la ghidurile concepute pentru persoanele cu nevoi
speciale (in limbaj mimico-gestual pentru surzi si in Braille pentru persoane
neviazitoare), la aplicatii si dispozitive interactive pentru o experienta cat mai
placutd, cu informatii complete si accesibile. Muzeografii pregatiti sd
raspunda la intrebarile vizitatorilor oferd ghidaje tematice pornind de la
povestile obiectelor expuse, care ascund aspecte fascinante din biografia
autorilor romani.

Opera Comica Grupurile de copii sunt invitate la un atelier ce constd in realizarea unei | Tarif 30 lei/
pentru Copii jucdrii din fetru prin imbinarea abilititilor creative cu cele practice, intr-un | participant
mod distractiv

Teatrul Ion Creangi | Actorii teatrului le ofera copiilor cu varste intre 6-12 ani o serie de spectacole |  Tarif 35 lei/
precum ,,O poveste a porcului”, “De-a Micul Print”, ,,Calatorii prin Galaxii” | participant
menite sa-i destinda si sd-i amuze pe micuti.

Teatrul de Animatie | Programul propune o incursiune in lumea povestilor nemuritoare prin | Tarif 30 lei/
Tandarica vizionarea la alegere a unuia dintre spectacolele puse in scenad de acorii | participant
Teatrului de Animatie Tandarica.

Micii vizitatori au sansa de a pasi pe gazonul celui mai mare stadion din tara
si de a intra la vestiare, acolo unde unii dintre cei mai mari fotbalisti ai lumii

Arena Nationald s-au pregatit de mari confruntari sportive. Gratuit

Capitolul V. Procedura de rezervare a tururilor

1. Regervarea :
a) Rezervarea unui tur din cadrul proiectului ,,Bucuresti pentru copii - Turlsm Educaponal si Cultural” se

realizeaza exclusiv prin e-mail la adresa contact« procdus.i sau apeland la unul dintre numerele de
telefon: 0767.626.629 (Adrian Leondraliu) sau 0768.602.614 (Andrei Urzica)

b) Rezervarile vor fi validate de catre PROEDUS dupé confirmarea locurilor- disponibile cu fiecare
institutie implicata in program, acestea fiind blocate doar dupa efectuarea platii in termen de 24 péna la
maximum 48 de ore de la momentul rezervarii.

¢) Dupi rezervarea si validarea platii, reprezentantii PROEDUS vor transmite catre insotitorii grupului
“Contractul de prestiri servicii” si “Acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal” (inclusiv
prelucrarea materialelor audio-foto-video), insotitorii grupului avand sarcina sa le transmita completate
si semnate pe adresa coutacto procdus.ro sau sa le predea in original reprezentantilor PROEDUS in

ziua vizitei.

d) Rezervarile si platile tururilor pot fi facute doar prin intermediul PROEDUS.

e) Persoanele prezente in locatie nu trebuie sd depdseasca numdirul mentionat in momentul
rezervarii.




f) In cazul unor retrageri din randul elevilor/insotitorilor acestia pot fi inlocuiti pana la atingerea
numdrului maxim initial al grupului.

2. Metode de plati:

a) Beneficiarii vor putea efectua plata contravalorii serviciilor de vizitare, atat prin transfer bancar in
contul ROO4TREZ70321G335000XXXX, deschis la Trezoreria Statului Sector 3 cét si in numerar la
receptia Muzeului Copiilor;

b)in..cazul in care un beneficiar doreste factura, acesta va transmite un e-mail la adresa
contabilitate@proedus.ro mentionand cel putin urmatoarele:

e Persoane fizice: nume, prenume, adresa de resedinta, adresa de e-mail, cont IBAN;
¢ Persoane juridice: denumire, CUI/CIF, sediu, reprezentant, cont IBAN

3. Anularea rezervirii
g) In cazul in care beneficiarii nu se pot prezenta in locatie, acestia au obligativitatea de a anula rezervarea
apeland la unul dintre numerele de telefon: 0767.626.629 (Adrian Leondraliu) sau 0768.602.614
(Andrei Urzica)
h) Anularea rezervarii nu implica returnarea sumelor deja transferate, insi ofera posibilitatea de a schimba

ziua turului sau de a opta pentru un alt tur.

Capitolul VI. Procedura de participare a beneficiarilor in cadrul spatiului
expozitional

1. Accesul vizitatorilor:
a) Accesul in salile expozitionale ale fiecérei institutii se va realiza cu cel pufin 15 mmute inainte de ora
programatd in vederea efectuarii triajului epidemiologic, verificarii si completérii tuturor documentelor

necesare participarii in cadrul proiectului; g
b) accesul vizitatorilor in primul obiectiv al turului va fi permis dupa Lompletarea formularelor dicate de

citre reprezentantii PROEDUS (exemple: acord foto/video, formulare speCLﬁce contextulul ‘pandemic

6

actual etc.);
c) beneficiarii vor prezenta reprezentatilor PROEDUS toate documentele sollc1tate (eX' act de identitate,

certificate verde, etc);

d) accesul se va efectua exclusiv pentru copiii cu o varstd mai mica sau egald de 12 ani sau persoanele
care detin certificat verde conform dispozitiilor autoritatilor abilitate in ceea ce priveste contextul
pandemic actual;

e) copiilor cu vérsta mai mica de 14 ani le este permis accesul exclusiv insotiti de un adult;

f) personalul PROEDUS si/sau al celorlalte institutii vor limita accesul beneficiarilor astfel incét sa poata
fi respectata distantarea de 1,5-2 m intre persoane.

g) Ciile de acces si sensul de circulatie in spatiul destinat beneficiarilor va fi indicat de catre reprezentantii
PROEDUS si/sau al celorlalte institutii. Este interzisa abaterea beneficiarilor de la traseele indicate.

h) PROEDUS sau celelalte institutii partenere nu sunt responsabile pentru bunurile personale ldsate
nesupravegheate pe toata perioada vizitarii spatiilor;

i) Este interzis accesul cu animale de companie in interiorul spatiilor de vizitare;



j) Este interzis accesul persoanelor cu role, biciclete, trotinete sau orice alte mijloace de deplasare;

k) Este interzis accesul persoanelor in stare de ebrietate sau care manifesta comportament violent;

1) Este interzis consumul de alimente, bauturi alcoolice in interiorul spatiilor de vizitare;

m)Personalul PROEDUS si al celorlalte institutii va fi identificat prin ecusoane. Personalul este autorizat
si solicite vizitatorilor respectare prezentului regulament. Daca este necesar agentii de pazd sunt
autorizati de a conduce in afara incintei persoanele care nu respecta prezentul regulament;

n) Accesul va fi restrictionat sau va exista solicitarea de parasire a incintei in cazul in care sunt persoane
care cauzeaza neplaceri personalului PROEDUS/altor vizitatori sau dacd exponatele sau echipamentele
sunt puse in pericol.

0) Degradarea bunurilor constituie infractiune fiind pedepsita prin legislatia in vigoare.

Capitolul VII. Misuri Igienico — Sanitare

Pe tot parcursul proiectului, participantii au obligatia de a respecta urmatoarele masuri:

a) In contextul pandemic actual, proiectul se va desfasura cu respectarea tuturor recomandarilor si
legislatiei in vigoare. Nu va fi permis accesul vizitatorilor ce prezinta simptome de infectie respiratorie
(exemple: tuse, stranut, rinoree etc.);

b) fiecare beneficiar are obligativitatea dezinfectarii mainilor atat la intrarea in fiecare institutie, cat si pe
toatd perioada vizitarii spatiului;

c) beneficiarii au obligativitatea purtarii mastilor de protectie corespunzator astfel incat sa acopere nasul si
gura, pe toata durata vizitei;

d) beneficiarii au obligativitatea pastrarii distantei de 1,5 -2 m;

e) PROEDUS si reprezentantii celorlalte institutii partenere vor a51gura deszectarea periodica a
suprafetelor utilizare frecvent utilizind produse avizate:

f) Spatiile vor fi aerisite zilnic si ori de céte ori este necesar;

g) Fiecare beneficiar are obligativitatea pastrarii curdfeniei, iar orice mnbalaje vor fi depozitate in
spatiile special amenajate pentru colectare selectiv;

VIII. Misuri privind securitatea bunurilor personale
a) Insotitorii grupurilor se vor asigura ca participantii nu detin bunuri de valoare asupra acestora.
b) Reprezentantii PROEDUS care insotesc grupul nu sunt raspunzitori de bunurile personale

pierdute sau uitate de participanti.

IX. Misuri Generale privind S.S.M. (Securitatea si Siniitatea in munci

a) Identificarea corecta a situatiilor de urgenta care pot consta in fenomene naturale extreme, evenimente
extreme de natura civila, incélcari de politici de securitate ce pot pune in pericol sau pot afecta oamenii,
bunurile sau mediul inconjuritor.

b) Situatia de urgenta poate fi semnalata de catre sistemul de alarmare instalat sau poate fi identificata de
cétre orice persoand in timp real. Dacd se constatd o situatie de urgentd se poate transmite verbal
ordinul de evacuare.



¢) Orice situatie de alarma va fi tratatd ca reala si se va proceda la evacuarea imediata a cladirii!

d) Planul de evacuare si instructiunile in caz de urgentd sunt afisate in fiecare locatie si trebuie consultat
de catre fiecare persoand. Beneficiarii vor fi ghidati de catre responsabilul de grup sau de catre
reprezentantii celorlalte institutii, in caz de situatii de urgenta.

¢) in timpul unei situatii de urgentd urmati instructiunile planului, indicatoarele de urgenta si evacuare si
instructiunile specifice. Detaliile si modalitatea de aplicare vor fi gestionate de fiecare responsabil de
grup si/sau de citre reprezentantii celorlalte institutii, beneficiarii fiind ghidati de catre acesta.

f) In cazul situatiilor de urgentd se vor respectata urmatorii pasi:

I. Pastrarea calmului!
II. Urmarea instructiunile persoanei responsabile cu evacuarea!
11 Anunarea persoanelor din jur despre situatia de urgen{a aparutd §i evacuarea imediata
IV. Anuntarea persoanelor care nu au luat cunostinta de situatia de urgenta!
V. Deplasarea spre locul de adunare!
VI. Nu se va intra inapoi in cladire daca nu s-a transmis ordinul de intoarcere in interior in
sigurana!

2) In caz de accident sau daci este nevoie de prim-ajutor se va chema imediat serviciul de urgenta
112.

h) Se va raporta orice eveniment. indiferent de gravitatea acestuia, oricdrui responsabil PROEDUS sau
catre reprezentantii celorlalte institutii.

i) Pana la sosirea serviciului de urgenid, se va contacta personalul pregatit sa acorde primul ajutor.

j) Deschiderea usilor se va executa lent pentru a nu accidenta vreo persoand aflata in incaperea alaturata,
in imediata apropiere a ei.

k) Circulatia pe scari se va efectua respectandu-se urmatoarele reguli:

I. Deplasarea se face numai pe partea dreapta;
II. Se va merge incet, unul dupa altul, in sir simplu, cu pastrarea distantei corespunzatoare;
I11. Nu se va merge sarind cate doud/trei trepte deodata si nu se va utiliza telefonul mobil;
IV. Vor fi indepartate de pe trepte toate obiectele care ar putea provoca alunecarea;

1) Usile cu geamuri si ferestre trebuie manevrate atent. Este interzis a se sprijini sau a se impinge de partea
de sticla a usilor sau ferestrelor. Elevii nu au dreptul de a deschide ferestrele. Vor cere acest lucru
responsabilului de grup (valabil pentru Spatiul din Bulevardul Decebal nr.11. sector 3, Bucuresti).

m)Pentru evitarea caderilor, alunacarilor si impiedicarilor se vor respecta urmatoarele reguli
generale:

I. Pastrati cdile de evacuare curate!
I1. Fiti atenti la suprafetele vizibil lunecoase!
I1I. Purtafi incaltagminte adecvata!
IV. Fiti atenti pe unde va deplasati; nu transportati lucruri peste care nu puteti vedea!
V. Nu coborati scarile in fuga, sarind. Deplasati-va calm pe scari!
VI. Asigurati-va ca rutele de deplasare (scéri, spatiile dintre birouri) sunt libere.
VIL. Nu depozitati nimic pe scarile de evacuare.

Capitolul X. Programul activititilor

a) Activitatile derulate nu vor acoperi programa scolara avizata de Ministerul Educatiei, ci vor fi activitati
de invatare alternativd/complementara. Activitatile prezentate fac parte dintr-un program stabilit de
PROEDUS, avand in vedere criterii precum diversitatea activitatilor, siguranta participantilor,
imbinarea activitatilor sociale care faciliteaza comunicarea si interactiunea dintre participanti cu



miscarea si sportul. Activititile derulate vor respecta toate masurile impuse de prevenirea infectarii cu

virusul SARS-COV2 (COVID19).

Capitolul XI. Preluarea Datelor cu Caracter Personal*

Procedura de prelucrare a datelor se regaseste anexat prezentului regulament si stabileste normele
referitoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal,
precim si normele referitoare la libera circulatie a datelor cu caracter personal din cadrul PROEDUS.

Procedura stabileste etapele procesului de gestionare a informatiei, de inregistrare, prelucrare si
utilizare a datelor si informatiilor in cadrul PROEDUS si asigurd protectia drepturilor si libertatilor
fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la protectia datelor cu caracter

personal.
1.1. Temeiul juridic al prelucrarii de date cu caracter personal
- Regulamentul (UE) 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
1.2. Legislatie nationala primari (legi, ordonante de urgenti)

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,

republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 129 din 15 iunie 2018 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 102/2005
privind infiinfarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere
a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal, precum si pentru abrogarea Legii nr.
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu, caracter
personal si libera circulatie a acestor date; . &

- Legea nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Natlonale de
Supraveghere a Prelucrdrii Datelor cu Caracter Personal cu completarﬂe si
modificarile ulterioare;

1.3 PROEDUS prelucreazd datele cu caracter personal urmétoarelor categom de persoane 1n

functie de scopul prevazut in prezenta procedura:

a) Cadre didactice, elevi, studenti, parinti ai acestora, reprezentanti legali ai acestora
b) orice persoand fizicd sau juridicd ce are raporturi de natura comerciald sau
contractuald cu PROEDUS.
PROEDUS prin toate compartimentele sale, colecteazd, prelucreaza si arhiveaza date
cu caracter personal, cel putin in baza urmétoarelor temeiuri juridice:

v Persoana vizata si-a dat consimtdmantul pentru prelucrarea datelor sale cu
caracter personal pentru unul sau mai multe scopuri specifice. Acceptarea fiind
realizatd prin completarea formularului online.

v Prelucrarea este necesard pentru executarea unui contract la care persoana
vizata este parte sau pentru a face demersuri la cererea persoanei vizate Tnainte
de inchierea unui contract;

v Prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale care i
revine operatorului;



|/ Prelucrarea este necesard in scopul intereselor legitime urmarite de operator sau
de o parte terta.

v/ Prelucrarea este necesara pentru justificarea alocarilor de tip bugetar in acest
sens si probarea destinatiei acestora in fata organelor competente ale

autoritatilor romane in orice situatie.

Datele personale solicitate vor fi inscrise intr-o baza de date si vor cuprinde cel putin
urmatoarele:

- nume si prenume;

- CNP:

- E-mail;

- Adresa de Resedinta

- Telefon;

- Cont IBAN;

- Documentele necesare inscrierii;

- Eventuale preciziri ale unor diagnostice medicale;

- Orice alte date prevazute in formularul de inscriere;

Principii generale de prelucrare a datelor cu caracter personal:

datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si transparent fata de persoana vizata;
datele sunt colectate in scopuri determinate, explicite si legitime si nu sunt prelucrate
ulterior intr-un mod incompatibil cu aceste scopuri (,,limitari legate de scop™);
prelucrarea ulterioara in scopuri de arhivare in interes public, in scopuri de cercetare
stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice nu este consnderata mcompatlblla cu
scopurile initiale; vE

datele colectate sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce este necesar in raport cu
scopurile in care sunt prelucrate (,,reducerea la minimum a datelo'”)

datele sunt exacte si, in cazul in care este necesar, datele si ﬁe actualizate; trebuie sa
se ia toate masurile necesare pentru a se asigura ca datele cu caracter personal care
sunt inexacte, avand in vedere scopurile pentru care sunt prelucrate ;sunt sterse sau
rectificate fard intarziere (,,exactitate™);

datele sunt pastrate intr-o forma care permite identificarea persoanelor vizate pe o
perioadd care nu depaseste perioada necesard indeplinirii scopurilor in care sunt
prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade mai lungi in
misura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare in interes
public, in scopuri de cercetare stiintifici sau istorica ori in scopuri statistice, sub
rezerva punerii in aplicare a masurilor de ordin tehnic si organizatoric adecvate
previzute in Regulamentul nr. 679/2016 in vederea garantarii drepturilor si libertitilor
persoanei vizate (,,limitari legate de stocare”);

toate datele cu caracter personal pot fi prelucrate atdit de PROEDUS, cat si orice
compartiment/ structurd din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti;

datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd securitatea adecvatd a datelor cu
caracter personal, inclusiv protectia impotriva prelucrarii neautorizate sau ilegale si
impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorarii accidentale, prin luarea de masuri
tehnice sau organizatorice corespunzatoare (,,integritate si confidentialitate™);



LS

® se interzice prelucrarea de date cu caracter personal care dezvaluie originea rasiald
sau etnicd, opiniile politice, confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau
apartenenta la sindicate si prelucrarea de date genetice, de date barometrice pentru
identificarea unicd a unei persoane fizice, de date privind sdnatatea sau de date
privind viata sexuala sau orientarea sexuala ale unei persoane fizice; exceptii de la
aceastd interdictie sunt prevazute in mai multe situatii, inclusiv in situatii legate de
calitatea angajat/angajator:

a. Cand persoana si-a exprimat consimtamantul explicit pentru prelucrarea acestor date
cu caracter personal;

b. Cand prelucrarea este necesara in scopul indeplinirii obligatiilor si al exercitarii unor
drepturi specifice ale operatorului sau ale persoanei vizate in domeniul ocuparii fortei
de munca si al securitatii sociale i protectiei sociale;

c. Cand prelucrarea este necesara in scopuri legate de medicina preventiva sau a muncii,
de evaluarea capacitatii de munca a angajatului;

2.2. Scopul colectirii datelor cu caracter personal
Cu respectarea cerintelor legale ale Regulamentului (UE) 679/2016 pentru protectia

persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date, PROEDUS are obligatia de a administra in conditii de siguranta si numai
pentru scopurile specificate, datele personale care ii sunt furnizate despre categoriile de
persoane fizice prevazute mai sus.

PROEDUS colecteaza, prelucreaza si arhiveaza (proceseaza) date cu caracter personal
pentru realizarea obiectului sdu de activitate, pe perioade stabilite conform prevederilor
legale, pentru realizarea interesului sau legitim, pentru executarea conttactelor la care
persoanele vizate sunt parti, in conformitate cu prevederile legale naponale si europene
in interes public, in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica, 4 i, scopurl'sta' étlce ale
activitatii PROEDUS, respectiv: .

e corespondenta cu beneficiarii proiectelor specifice, cu voluntarn cu benef'cxam
organizarea si desfasurarea proiectelor, parteneriatelor;

e intocmirea contractelor cu furnizorii si parteneri;
scopuri statistice.

2.3. Motivatia colectarii i prelucrarii

Scopurile majore pentru care PROEDUS colecteaza date cu caracter personal {in de
prelucrari ale informatiilor pe baza cirora sd se poatd lua decizii coerente si corecte in
managementul proiectelor pe care le desfasoara si de a-si indeplini obligatiile legale in raport
cu alte institutii si autoritati publice.

In cazul refuzului de a furniza aceste date, PROEDUS poate si refuze initierea de
raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele legale, iar in
cazul angajatilor, a prevederilor dreptului muncii si dreptului fiscal.

De asemenea, PROEDUS colecteazi si o serie de informatii care nu au caracter
obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon) in vederea imbunatatirii modului de
comunicare cu viitorii participanti la tabere, in vederea informarii acestora cu privire la
inscrierile, precum si pentru realizarea ulterioard de sondaje statistice (selectarea in mod
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aleatoriu a unui esantion si administrarea unui chestionar de feedback in urma evenimentelor
organizate) utilizdnd comunicarea prin sistemul postei electronice.

Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau
neautomate in cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, prin
respectarea politicii PROEDUS privind protectia datelor personale, dupd cum urmeaza:

a) colectarea - stringerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice
mijloace legale si din orice sursa;

b) inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de eviden{a automat
ori ne-automat, care poate fi registru, fisier automat, bazi de date sau orice altd forma de
evidentd organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document,
indiferent de modalitatea in care se inscriu datele;

¢) organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal,
conform unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul
eficientizarii/ optimizarii activitatilor de prelucrare a acestora;

d) stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv
prin efectuarea copiilor de siguranta;

Datele cu caracter personal sunt inregistrate atdt in documente specifice de lucru, cat si in
evidentele (bazele de date) informatice ale PROEDUS. Documentele si datele cu caracter
personal sunt arhivate in dosare si bibliorafturi specifice, in spatii protejate fizice, pe perioade
reglementate de prevederile legale in vigoare. Datele cu caracter personal in format electronic
sunt arhivate in structuri de directoare si fisiere specifice.

e) adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite si scopurilor pentru care au fost colectate;

f) modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu
caracter personal, in scopul menfinerii caracteristicilor de exactitate; realltate actualltate

g) extragerea - scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter persona.l in
scopul utilizarii acesteia, separat i distinct de prelucrarea inifiala;

h) consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter
personal, fard a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei opexanum sau set de operapum
de prelucrare ulterioara;

i) utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de citre $l in mterlorul
operatorului, Imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,

copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

j) dezvaluirea - a face disponibile date cu caracter personal catre terfi prin comunicare,
transmitere, diseminare sau in orice alt mod;

k) alaturarea - addugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modificd;

1) combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate
initial, intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;
m) blocarea - intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal;

n) stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru
care au fost introduse, caducitatea, inexistenta, inexactitatea;

o) transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avand ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice;



p) distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si

irecuperabila, prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate
date cu caracter personal.

Pirtile care au acces la informatiile cu caracter personal

Informatiile 1inregistrate sunt destinate utilizarii de catre PROEDUS si sunt

comunicate numai urmatorilor destinatari:

persoana vizata,

reprezentantii legali ai persoanei vizate;

angajati ai operatorului cu drept de acces;

autoritatea judecatoreascd, poliia;

organe de urmdrire penala si alte instituii abilitate de lege sa solicite informatii;
angajatii PROEDUS implicati in implementarea si desfasurarea proiectului.

Drepturile persoanelor ale ciror date personale sunt colectate si/ sau prelucrate

Conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016, persoanele fizice beneficiaza de

urmatoarele drepturi:

dreptul la acces la datele personale;
dreptul de a solicita rectificarea sau actualizarea atunci cand datele sunt inexacte sau

incomplete;

dreptul de a solicita stergerea datelor in anumite circumstante (ex. cand datele nu mai
sunt necesare in raport cu scopurile mentionate mai sus);

dreptul de a solicita restrictionarea prelucrarii in anumite circumstante (ex. atunci
cand se contestd exactitatea datelor — pentru perioada ce ar permite verificarea
exactitatii acelor date);

dreptul de a depune o plangere privind protectia datelor;

dreptul de a se opune prelucrarii;

dreptul de a se retrage consimtdmantul, in orice moment, pentru prelucrarea datelor
personale, la care s-a dat consimtdmantul anterior; '

dreptul de a fi uitat, in sensul adresarii unei solicitdri pentru stergerea evidentelor
datelor personale din mediul online; B

dreptul de portabilitatea datelor, in sensul transferului datelor personale citre un alt
operator de date personale desemnat;

dreptul de a fi notificat in caz de incélcari privind securitatea datelor. de citre

operator.

Comunicarea cu persoanele vizate

PROEDUS va comunica cu persoanele vizate prin canale de comunicatie consacrate,

cum ar fi: e-mail, SMS, telefon si posté sau canalele de social media.
Comunicarea cu alti destinatari

PROEDUS transmite date cu caracter personal la diverse firme sau instituii care au

legatura cu desfasurarea activitatii specifice: ITM, MF, juridic etc. PROEDUS poate transfera
datele cu caracter personal intr-o {ard tertd UE, chiar daci tara respectivi nu este considerata
de citre Comisia Europeani ca fiind o tfard ce oferd un nivel “adecvat” de protectie, in cazul
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turneelor organizate peste hotare, asigurdndu-ne insd intotdeauna cd instituim garantii
adecvate pentru protejarea datelor (spre exemplu, clauze contractuale standard, existenta unor
reguli de colaborare obligatorii etc.).
Durata prelucrarii

Datele personale sunt prelucrate pe tot parcursul relatiilor contractuale si, dupa
finalizarea acesteia, cel putin pe perioada impusa de prevederile legale aplicabile in domeniu,
inclusiv, dar fara limitare, la dispozitiile privind arhivarea.
*Capitolul IX se regiiseste in extensie cu preciziri specifice in politica de prelucrare a

datelor cu caracter personal.

o m

O

XII. Dispozitii Finale si Tranzitorii
Prezentul Regulament al proiectului se completeaza de drept cu prevederile legale
aplicabile in materie. Prezentul Regulament intrd in vigoare la data afisarii lui pe site-ul
www.proedus.ro, in urma Deciziei Directorului PROEDUS. Participantii la proiect prin
intermediul reprezentantilor legali vor confirma prin accept al completarii online si
semniturd, faptul cd au luat cunostintd de prevederile regulamentului si a tuturor

documentelor conexe.
Prezentul regulament se poate modifica prin orice revenire/completare la Decizia

Directorului PROEDUS.
Documentele cuprinse de prezentul regulament sunt:

1. Contractul de Prestari Servicii
2. Politica de prelucrare a Datelor cu Caracter Personal dlsponlbﬂﬁ pe www.proedus.ro;

3. Acordul de prelucrare a datelor cu caracter personal (mclus1v audio-foto- v1deo)

Intocmit Sef Serviciu Tabere si Activititi Recreative
Adrian Legpdraliu
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