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PREAMBUL

Prezentul regulament are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru

incurajarea participarii elevilor unitatilor de invatamant de pe raza Municipiului Bucuresti ai
claselor 0 — VIII la activitati cu caracter sportiv.

Tn conformitate cu prevederile art. 4 pet. C) si art 6(1) pct a) al Regulamentului de Organizare
si Functionare al Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS,
aprobat prin H.C.G.M.B. nr. 296/30.09.2021, cu modificarile si completarile ulterioare; O.M.
al Ministrului Tineretului si Sportului nr.664/2018 completat cu O.M. 321/2019 privind
finantarea din fonduri publice a proiectelor si programelor sportive; Legea nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare; O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare; Legea
nr.98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

S-a elaborat prezentul Regulament CIVITAS 2.0 pentru programe, proiecte si actiuni sportive,
denumit Tn continuare Regulamentul.

Parteneri:

Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti;

Federatia Sindicatelor din Educatie ”Spiru Haret”

Federatia Sindicatelor Libere din Invatimant;

Federatia Nationald a Asociatiilor de Parinti din Invatamantul Preuniversitar;
Casa Corpului Didactic a Municipiului Bucuresti;

Consiliul Municipal al Elevilor;

Palatul National al Copiilor.

No ok owhdRE

= DISPOZITII GENERALE

o Scopul Regulamentului
Scopul Regulamentului

Prezentul Regulament are ca scop stabilirea principiilor, a cadrului general si a procedurii
privind organizarea si desfasurarea selectiei de programe, proiecte si actiuni sportive care se
desfasoara in afara orelor de curs in vederea finantarii din bugetul propriu al Centrul de
Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS.

Prezentul Regulament nu se aplica pentru stabilirea si realizarea proiectelor si programelor
proprii, initiate si organizate de Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS.
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Primaria Municipiului Bucuresti prin Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS, asigura, prin unitatile de invatdmant, finantarea resursei umane necesare

desfasurarii de activitati sportive in afara orelor de curs (ce se desfisoard in unitatea de

invatamant aplicantd), conform prezentului regulament.

PROEDUS asigura si achizitioneaza prin fondurile proprii materialele necesare desfasurarii
programelor, proiectelor si actiunilor sportive (ex.: fise, planse, carioci, foi flipchart, obstacole,
conuri, cercuri, coarde, mingi de fotbal/baschet/volei, bastoane, saltele, banca de gimnastica,
echipament departajare, covorase s.a.), propuse de unitatile de invatamant.

Unitatea de invatamant va realiza grupele si programul copiilor inscrisi in proiect. De
asemenea va asigura promovarea proiectului pe toatd perioada de desfasurare a acestuia,
atat pe canalele proprii de socializare cat si prin celelalte metode la care acces.

o Termeni de referinta

In intelesul prezentului Regulament, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarea
semnificatie:

. autoritate finantatoare — autoritati ale administratiei publice locale, institutii
publice cu personalitate juridica care au ca obiect de activitate si finantarea de programe,
proiecte si actiuni educationale si sportive, in cazul prezent, Centrul de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS;

. finantare nerambursabila — alocare de fonduri, prevazute distinct In bugetele
autoritatilor finantatoare, pentru acoperirea partialda sau, dupd caz, integrald a
cheltuielilor necesare producerii si/sau exploatdrii de bunuri pentru desfasurarea
activitdtilor sportive;

" beneficiar* — solicitantul/aplicantul persoand juridica, caruia i se atribuie
contractul de finantare nerambursabila in urma aplicarii procedurilor prevazute in
prezentul regulament, devenind responsabil cu producerea si implementarea
activitatilor sportive;

. contract de activitate sportivd — conventie incheiatd, in conditiile legii, intre
unitatea de invatamant aplicanta si o persoana fizica — profesori de sport, antrenori,
specialisti in domeniu, n vederea organizarii de activitati sportive in afara orelor de curs
(ce se desfagoara in unitatea de invatamant aplicanta) destinate elevilor claselor 0 — VIII
ai unitatii respective de invatamat;

. perioada de desfasurare a proiectului — perioada inscrisa in contractul de
finantare are ca inceput data inceperii primei activitati si ca sfarsit data de 15 decembrie
a fiecarui an calendaristic;
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NOTA: *Orice unitate de invitimant acreditati de Ministerul Educatiei Nationale de pe raza
Municipiului Bucuresti cu clasele 0 — VIII care depune o cerere de proiect ce dispune de o
infrastructurd minima: teren/uri, sili/le de sport (interioare sau exterioare)

. cheltuieli eligibile — sunt considerate eligibile cheltuielile cu resursele umane
care reflectd costuri necesare si rezonabile, sunt oportune si justificate, sunt efectuate
pe perioada de desfasurare a proiectului sportiv, sunt legate in mod direct de obiectul
contractului de finantare si trebuie sa fie prevazute in formularul de buget.

. contract de finantare nerambursabild — contract incheiat, In conditiile legii,
intre Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS si beneficiarul
finantarii nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii acesteia;

. cerere de finantare — document completat de catre solicitanti in vederea
obtinerii finantarii nerambursabile;

. contributie proprie — sunt considerate contributii proprii si se cuantificd inclusiv
cheltuielile ocazionate de: curatenie, paza din timpul desfasurarii activitdtilor, utilitatile,
asistenta medicala, managementul de proiect (resurse umane — altele decét profesorii de
sport, antrenori sau specialistii In domeniu, planificare, monitorizare, evaluare si
raportare), furnituri, per ansamblu baza materiala — utilizatd in timpul desfasurarii

proiectului;

" fonduri publice — sume alocate din bugetul Centrului de Proiecte Educationale
si Sportive Bucuresti — PROEDUS,;

. valoarea maximad a finantarii — valoarea maxima a fondurilor publice ce poate

fi alocatd programelor, proiectelor si actiunilor sportive de cétre Centrul de Proiecte
Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS pentru fiecare categorie de cheltuieli.

. proiect sportiv — plan sau intentie de a intreprinde/organiza un complex de
activitati cu caracter sportiv ce vizeaza testarea, selectia, initierea, pregatirea de elevi
intr-o anumita ramura sau disciplina sportiva,

. program sportiv - plan de activitate in care sunt stabilite, in ordinea desfasurarii
lor, etapele propuse pentru o perioadd data; complex de actiuni care are ca SCOp comun
indeplinirea unor obiective ale sportului de masa. Categoriile de actiuni care constituie
activitatea sportiva din cadrul unui program sportiv sunt: actiuni de selectie, actiuni de
promovare, actiuni ce vizeaza sportul de masa.

. partener — organismul public sau privat care actioneaza sub responsabilitatea
unui beneficiar, in baza unui acord de parteneriat semnat cu un beneficiar de finantare
nerambursabild si in conformitate cu cererea de finantare din contractul de finantare
semnat intre beneficiar si autotitatile finantatoare.

Tn cadrul prezentului Regulament, din ratiuni de eficienta a lecturii, termenul de proiect se refera
generic la programe, proiecte si actiuni sportive.
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Obiecte de inventar si mijloace fixe = bunuri care pot fi utilizate mai putin de un (1) an (in cazul
obiectelor de inventar) sau mai mult de un (1) an (in cazul mijloacelor fixe). Ca atare, achizitiile
realizate prin PROEDUS fin cadrul acestui proiect constituie acele bunuri consumabile utilizate strict
in buna derulare a proiectului, fara a putea fi date ulterior in folosinta.

Tn conformitate cu pct.1.2.1 din Capitolul I din Anexa 1 la OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si
completarile ulterioare, sunt considerate active fixe corporale obiectul sau complexul de obiecte ce
se utilizeaza ca atare si care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

- Au o valoare de intrare mai mare de 2500 lei (HG nr.276/2013;
- O durata normala de utilizare mai mare de un an.

Tn conformitate cu pct.2.1.2.3 din Capitolul I din Anexa 1 la OMFP nr.1917/2005 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare, materialele de natura obiectelor de inventar reprezinta
bunuri cu o valoare mai mica de 2500 lei (HG nr.276/2013), indiferent de durata lor de folosinta,
sau cu o duratd mai mica de un an, indiferent de valoarea lor, precum si bunurile asimilate
acestora.

a. Principiile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

1. libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca orice unitate de
invatamant de pe raza Municipiului Bucuresti, avand ciclul de invatamant clasele O -
VIII sd aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

2. eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential
si a criteriilor care sa faca posibild evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si
financiare pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabild;

3. transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare
nerambursabila;

4. tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie

si a criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel Incat
orice unitate de Invatdmant, cu clasele 0 — VIII, de pe raza Municipiului Bucuresti sa
aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;

5. excluderea cumulului, Tn sensul cad aceeasi activitate urmarind realizarea aceluiasi
interes, nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare sau finalizata la data incheierii
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contractului de finantare, respectiv de la alti finantatori pentru activitatile deja finantate
prin acest proiect;

6. neretroactivitatea, respectiv excluderea  posibilitatii  destinarii ~ fondurilor
nerambursabile unor activitati similare a caror executare a fost deja Inceputa;
7. neredistribuirea sumei aprobate pentru organizarea activitatilor sportive destinate

elevilor claselor 0 - VIII in afara programului scolar, catre un alt proiect al
beneficiarului, din cauza nerealizarii proiectului ce face obiectul prezentului
regulament;

8. finantarea mixta — principiul potrivit caruia finantarea nerambursabild nu poate fi
unica sursd de finantare a respectivelor programe, proiecte si actiuni Sportive,
beneficiarul urménd sd asigure co-finantarea necesara acesteia, in conditiile prezentului
Regulament.

Proiectul se adreseaza doar copiilor din unitatea de invatamant aplicantd, ei fiind singurii beneficiari
ai activitatilor proiectului. Acestea se desfasoara in afara orelor de curs si independent de alte
activitati conexe contractate de unitatea de invatamant in scopul completarii veniturilor proprii si/sau
a celor primite sub forma de donatii i sponsorizari.

b. Prezentarea sesiunii de finantare a programelor, proiectelor si
actiunilor sportive

1.4.1 Obiectivele generale ale sesiunii de finantare nerambursabila

1. evidentierea contributiei semnificative si constante a sportului de masa, dezvoltarea
orizontului asupra dinamicii vietii generate de fenomenele ce guverneaza dezvoltarea
fizica si intelectuald a tinerilor;

2. incurajarea practicarii activitagilor fizice si sportive, in mod continuu, de cat mai multi
cetateni, in special in randul tinerilor pana in 20 ani (elevi ai unitdtii de invatdmant
aplicante);

3. atragerea si stimularea tuturor categoriilor de elevi, fara nici o discriminare, in mod liber

si voluntar, independent sau in cadru organizat, pentru practicarea activitatilor fizice si
sportive, in cadrul unitatii de invatamant din care face parte;

4. crearea de conditii optime de pregatire si participare la activitati sportive intr-un cadru
organizat.

1.4.2. Conditiile generale

a) Fiecare beneficiar poate solicita finantare pentru maximum 5 grupe de elevi;
fiecare grupa este formatd din 10 — 15 elevi apti pentru efort fizic, conform
adeverintelor medicale detinute de unitatea de invatamant si a acordului
tutorilor legali pentru participarea la proiect. Beneficiarii au obligatia de a
obtine consimtdmantului de la reprezentantii legali privind prelucrarea datele
personale ale elevilor constand 1n imagine si voce, in scopul
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utilizdrii/comunicarii publice, prin includerea in materiale foto/video brute si
finite, care pot fi utilizate pe orice suport si/sau in orice mediu care permite
comunicarea publica ori diseminarea acestora..

b) In cazul in care prezenta elevilor la 2 ore per grupa este sub 10 participanti (din
alte motive decét cele medicale sau care pot fi dovedite cu inscrisuri oficiale),
PROEDUS 1isi rezerva dreptul de a suspenda activitatea grupei.

C) In cazul in care unitatea de invatamant are grupele de elevi din mai putin de 15
participanti, aceasta are posibilitatea de a completa grupa pana la maximum 15
persoane, cu obligatia transmiterii catre PROEDUS a listelor reactualizate in
termen de 2 zile de la efectuarea modificarii.

d) Programul sportiv este format din 8 ore/grupa/luna dispuse conform
calendarului propus in cererea de finantare. Listele cu grupele de elevi vor fi
transmise odata cu depunerea cererii de finantare.

Exemplu lista elevi

Nr.crt. | Nume si | Clasa | Nr.grupa | Nume si prenume ORAR (intervalul Interval orar si
prenume profesori de sport, orar in care isi zile de
elev antrenori sau desfasoara studiile) desfasurare a
specialisti in domeniu activitatilor

sportive pentru
care se solicita

finantare
1. Popescu | VII B 1 lon lon
Popescu
e) Domeniile sportive pentru acest proiect trebuie sa ofere sanse egale atat

jucatorilor de sex feminin cat si masculin.

Proiectele se vor inregistra in ordinea cronologica depunerii lor pe emailul finantare@proedus.ro si
se vor finanta in urma punctajului obtinut.

Punctajul minim obtinut in urma evaluarii trebuie sa fie de 50 de puncte, pentru ca proiectul sa fie
declarat eligibil spre finantare.

1.4.3. Prevederi bugetare

Proiectele sportive sunt selectionate pentru finantare in cadrul limitelor fondului anual
aprobat de Consiliul General al Municipiului Bucuresti, stabilit potrivit prevederilor legale
referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.

Bugetul total disponibil pentru sesiunea de finantare mai — decembrie 2022 este de 1.000.000
lei. Valoarea maxima finantata pentru fiecare proiect este de 20.000 lei brut.

Page 9 of 41



mailto:finantare@proedus.ro

Finantarea nerambursabila acordatd beneficiarului pentru remuneratiile resursei umane
implicate in proiect (profesori de sport, antrenori, specialisti in domeniu) este de maximum
15.000 lei brut . Ora de activitate fiind remunerata in limita a 125 lei/ora brut.

NU se acorda finantari nerambursabile pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii
solicitantului.

1.4.4. Durata proiectelor sportive

Finantarea nerambursabild a proiectelor sportive se aproba pentru activitatile efectuate in
perioada deruldrii contractului de finantare, respectiv de la data semndrii contractului de
ambele parti si pana cel tarziu la data de 15 decembrie a fiecarui an calendaristic.

O unitate de invatamant poate depune in cadrul unei sesiuni de finantare o singuri cerere de
proiect.

1.4.5. Etapele si calendarul sesiunii de finantare
Calendarul se stabileste anual, dupd aprobarea bugetului local si contine urmatoarele etape:

a) deschiderea sesiunii de finantare prin lansarea anuntului pe site-ul autoritatilor
finantatoare;

b) inregistrarea solicitarilor de finantare nerambursabila;

c) verificarea conformitatii administrative, respectiv a eligibilitatii proiectelor sportive;

d) publicarea rezultatelor privind conformitatea administrativa, respectiv eligibilitatea
proiectelor sportive;

e) evaluarea si selectia proiectelor sportive;

f) publicarea rezultatelor;

g) depunerea contestatiilor;

h) solutionarea contestatiilor;

i) publicarea rezultatelor finale;

J) semnarea contractelor de finantare;

k) implementarea proiectelor;

I) raportare si decontare cheltuieli.

1.5. Informare publica si transparenta decizionala

Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantérile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiilor de evaluare, selectie si de solutionare a
contestatiilor, procedurile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila, contractele
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de finantare nerambursabild semnate de autoritdtile finantatoare cu beneficiarii, precum si
rapoartele de executie bugetard privind finantarile nerambursabile, constituie informatii de
interes public, potrivit dispozitiilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

Continutul anuntului public privind lansarea sesiunii de finantare se aproba de catre conducerea
PROEDUS si cuprinde informatii cu privire la:

a) cuantumul total al fondurilor publice ce vor fi alocate in cadrul sesiunii de finantare, in
functie de bugetul de venituri si cheltuieli aprobat al PROEDUS;

b) conditiile de participare, inclusiv valoarea maxima a finantarii pentru fiecare proiect
sportiv, dupa caz;

C) calendarul sesiunii de finantare si perioada in care se poate desfasura proiectul sportiv;

d) termenul-limita pentru depunerea documentatiilor de solicitare a finantarilor
nerambursabile;

e) alte informatii utile privind depunerea documentatiei de solicitare a finantarii
nerambursabile.

(2PROCEDURA DE SOLICITARE A FINANTARII NERAMBURSABILE

2.1. Prevederi generale

Acordarea de finantare nerambursabila se acordd pana la epuizarea fondurilor disponibile, in
ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute.

Punctajul maxim este de 100 de puncte, iar punctajul minim necesar obtinerii finantirii este
de 50 de puncte.

Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a cheltuielilor unui proiect sportiv in baza unui
contract de finantare incheiat intre parti.

2.2. Criterii de eligibilitate privind solicitantii

Solicitantul eligibil, in sensul prezentului Regulament, reprezinta entitatea care indeplineste
cumulativ criteriile enumerate mai jos:

2.2.1. Este unitate de Invatamant acreditatd de M.E.N. de pe raza Municipiului Bucuresti;

2.2.2. Este entitate juridica infiintata si/sau care functioneaza in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

2.2.3. In urma unei proceduri de acordare a unei finantari nerambursabile, NU a fost gasiti
vinovata, in ultimii 5 ani, de incalcare grava a contractului din cauza nerespectarii
obligatiilor contractuale;

2.2.4. Nuaincdlcat prevederile unui alt contract de finantare incheiat cu PROEDUS;

2.2.5. Face dovada capacitatii de finantare proprii prin declaratie pe proprie raspundere;

2.2.6. Isi desfisoari activitatea in raza Municipiului Bucuresti (are sediul social, filiald sau
punct de lucru in Bucuresti).
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2.2.7. Are sau poate face dovada dreptului de folosinta a bazei materiale si infrastructurii
necesare desfasurarii in conditii optime a proiectului (ex.: curatenie, paza din timpul
desfasurarii activitatilor, utilitatile, asistentd medicalad, managementul de proiect,
furnituri s.a);

2.2.8. Activitatea desfasurata in cadrul proiectului n u este generatoare de profit.

2.3. Ciriterii de eligibilitate a proiectelor sportive

Proiectul propus in Cererea de finantare poate fi considerat eligibil dacd indeplineste
cumulativ urmatoarele criterii:

2.3.1. Nu incalcd prevederile legale in vigoare aplicabile pe teritoriul
Romaniei;

2.3.2. Suma maxima solicitatd nu depaseste valoarea maxima a finantarii
specificatd in anuntul public si in prezentul regulament;

2.3.3. Perioada de desfasurare a proiectului nu depaseste data prevazutd in
anuntul de participare, respectiv 15 decembrie a anului calendaristic;

2.3.4. Toate activitatile proiectului sportiv propus spre finantare care urmeaza
a se derula 1n spatiul fizic trebuie sa se desfasoare exclusiv si integral in
Municipiul Bucuresti, in unitatea de invatdmant aplicanta si sd fie
destinate in exclusivitate elevilor unitatilor de invatamant aplicante.

2.4. Continutul documentatiei de solicitare a finantdrii si modul sdu de elaborare

Pentru a participa la selectia de oferte, solicitantii trebuie s depuna, in termenul stabilit de catre
autoritatea finantatoare prin anuntul de participare, documentatia de solicitare a finantarii.

Documentatia se intocmeste in limba romana.

Documentatia de solicitare a finantarii se completeaza in conformitate cu prevederile
prezentului Regulament, se semneaza (se accepta atat semnatura electronica cat si olografa)
si se transmit online la adresa de mail finantare@proedus.ro dedicata sesiunii de finantare,
pana la ora si data limita prevazute in anuntul public de organizare a selectiei de oferte. In
urma primirii documentelor, PROEDUS va aloca un numar de inregistrare pe care 1l va
comunica solicitantului pe e-mail, confirmand astfel primirea documentelor. Tn cazul in care
solicitantul nu primeste emailul de confirmare, este rugat sd contacteze secretariatul la
numarul de telefon PROEDUS 0310 699 531 si sda solicite confirmarea primirii
documentelor.

Propunerea de proiect sportiv are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului.

Bugetul proiectului sportiv se intocmeste si se prezinta exclusiv in lei.
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Documentatia solicitantilor trebuie sa contind urmatoarele:

1. Cererea de finantare nerambursabild pentru programe, proiecte si actiuni sportive (Anexa 1).
2. Formularul pentru descrierea bugetului (Anexa 2); in completarea Anexei 2, solicitantul
trebuie sa aiba n vedere urmatoarele:
a) Suma maxima propusa pentru fiecare apel de proiect se va incadra in suma transmisa

de autoritatile finantatoare la demararea fiecarui apel de proiecte.

b)Cheltuielile neeligibile nu se vor accepta in bugetul de cheltuieli (vezi cap. 4). Este
necesard detalierea componentei cheltuielilor pentru fiecare linie bugetara. In acest
sens, este obligatorie atasarea unui document centralizator cu detalierea amanuntita a
costurilor pentru fiecare linie bugetara in parte.

Cererea de finantare impreuna cu toate anexele se completeaza integral. Transmiterea incompleta a
documentelor sau informatiilor solicitate determind respingerea dosarului in etapa de verificare a
eligibilitatii si conformitatii administrative, fard a obliga PROEDUS sa solicite lamuriri sau
completari.

c)Sumele globale nu se accepta; orice linie bugetara care nu justificd componenta
cheltuielilor si nu se regdseste in planul de activitati al proiectului nu se va lua in
considerare.

d) pentru contributia atrasa: contracte de sponsorizare, de donatie sau alte liberalitati;
scrisori de intentie ferme; contracte de finantare publicd sau documente care sd ateste
respectiva finantare; contracte de finantare privat; scrisori sau acorduri de parteneriat. Tn
cazul altor finantari publice, este obligatorie evidentierea, in bugetul proiectului, a
destinatiei pe activitati/linii bugetare a acestor sume in mod distinct pentru fiecare
finantator.

w

Declaratii pe proprie raspundere, semnate in original.

4.  CV-ul profesorilor de sport, antrenori, specialisti in domeniu, conform pozitiilor definite in
Cererea de finantare (sa dovedeasca pregatirea/experienta).

5.  Declaratie de parteneriat a fiecarui partener (Anexa 3 — Declaratie de parteneriat) — dupa
caz. In cazul existentei unor parteneri de proiect, se va mentiona rolul acestora in
desfasurarea activitdtilor din cadrul proiectului. Dovada parteneriatelor enumerate in acest
capitol trebuie sa se regaseasca in declaratiile partenerului/ale partenerilor, anexati(e)
la cererea de finantare. In cazul in care un proiect beneficiaza de unul sau mai multi parteneri
in implementarea activitdtilor din proiect, contributia financiara a acestora se evidentiaza in
Declaratia de parteneriat.

6. Declaratie pe proprie raspundere cé detine in administrare baza materiala si infrastructura
necesard desfasurarii proiectului (baza sportiva, terenuri, echipamente sportive etc).

7. Pentru unitatile de invatamant relocate, care isi desfasoara activitatea intr-un alt spatiu, vor

fi prezentate documente din care sa rezulte titlul in baza caruia sunt folosite spatiile

(contract, acord de principiu, scrisoare de intentie sau acord de parteneriat, alte acte

doveditoare); in cazul in care proiectul sportiv nu se desfasoara la sediul solicitantului.
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Trec in etapa de evaluare doar cererile de finantare care contin toate documentele prevazute anterior
si respecta termenele si conditiile de participare stabilite prin anuntul public al sesiunii de finantare.

Solicitantul are obligatia de a furniza secretariatului toate clarificarile si/sau informatiile
suplimentare cerute in etapa de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative sau in etapa
de evaluare si selectie, in termen de 1 zi lucratoare de la primirea solicitarii.

3) EVALUAREA SI SELECTAREA PROGRAMELOR, PROIECTELOR SI
ACTIUNILOR SPORTIVE

3.1. Comisiile de evaluare si selectie a proiectelor sportive

Selectia proiectelor sportive se face de citre comisii de evaluare si selectie. In vederea
constituirii acestor comisii, se tine cont de obligatiile asumate prin parteneriatul asumat intre
cei 8 parteneri: PROEDUS, Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, Federatia
Sindicatelor din Educatie ”Spiru Haret”, Federatia Sindicatelor Libere din Invatimant,
Federatia Nationald a Asociatiilor de Parinti din Invataimantul Preuniversitar, Casa Corpului
Didactic a Municipiului Bucuresti, Consiliul Municipal al Elevilor si Palatul National al
Copiilor, conform HCGMB nr.252/2014

Numirea membrilor comisiei de evaluare si selectie se face de catre directorul PROEDUS,
astfel:

a) presedintele comisiei, din partea PMB PROEDUS

b) secretarul comisiei, din partea PMB PROEDUS

c) membru comisie evaluare, din partea PMB PROEDUS

d) membru comisie evaluare, din partea PMB — Directia Cultura, invatimant, Turism

e) membru comisie evaluare, din partea Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti

f) membru comisie evaluare, din partea Federatiei Sindicatelor din Educatie ”Spiru
Haret”

g) membru comisie evaluare, din partea Federatiei Sindicatelor Libere din Invatimant

h) membru comisie evaluare, din partea Casei Corpului Didactic a Municipiului
Bucuresti

i) membru comisie evaluare, din partea Consiliului Municipal al Elevilor

J) membru comisie evaluare, din partea Palatului National al Copiilor

k) membru comisie evaluare, din partea Federatiei Nationala a Asociatiilor de Parinti
din Invitimantul Preuniversitar
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Nu poate fi membru al comisiei de selectie cel care se afla in una sau mai multe din urmatoarele
situatii:

a) face parte din organul de conducere al aplicantului sau este reprezentant legal al acestuia;

b) se afla in relatii contractuale cu aplicantul si/sau partenerii unitatii de invatamant;

Cc) are un interes patrimonial sau nepatrimonial, personal sau printr-o ruda ori afin pana la
gradul al Ill-lea inclusiv, in legatura cu atribuirea contractului de finantare nerambursabila
pentru proiectele pe care le evalueaza.

Fiecare membru al comisiei de evaluare si selectie semneaza la inceputul fiecarei sesiuni o

declaratie de impartialitate, potrivit modelului previazut in Anexa nr. 7 la prezentul
Regulament.

In situatia in care, in cursul procedurii de selectie, un membru al comisiei de selectie
constata ca se afld intr-o situatie potential a fi in mod rezonabil susceptibild de conflict de
interese 1n legatura cu unul dintre proiectele sportive naintate comisiei din care face parte,
acesta are obligatia sd declare imediat acest lucru si sd se retraga de la evaluarea proiectului
sportiv in cazul cdreia exista suspiciunea in cauza. Pentru aceleasi motive, masura retragerii de
la evaluare a respectivului proiect sau a calitdtii de membru al comisiei de evaluare si selectie
poate fi propusa directorului PROEDUS, in vederea emiterii unei decizii de revocare in acest
Sens.

Comisia de evaluare si selectie a ofertelor sportive sunt formate din 11 membri, 1
secretar si 1 presedinte si are maximum 2 membri supleanti, desemnati a-i Tnlocui pe titulari, in
cazul in care acestia nu pot asigura activitatea de evaluare a proiectelor sportive. Comisia este
constituita si isi desfasoara activitatea pe toatd durata unui exercitiu financiar.

Presedintele comisiei asigurd convocarea si prezenta membrilor acestora pentru urmatoarele
sedinte, pe care le conduce.

Comisia stabileste punctajul proiectelor evaluate si propun directorului PROEDUS lista
proiectelor ce urmeaza a fi finantate, conform prevederilor pct. 3.2.2.

Componenta nominald a comisiei de evaluare si selectie se aduce la cunostinta publicd numai
dupa incheierea sesiunii de finantare.

3.1.1. Atributiile membrilor comisiei de selectie:

a) se intrunesc in sedinte pregatitoare pentru a discuta aspectele privind procedurile de
evaluare si aplicarea prezentului Regulament;

b) analizeaza si evalueaza, in mod individual, proiectele sportive depuse de solicitanti si
acorda punctajul pentru fiecare criteriu de evaluare;
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c)

d)

e)

9)

pot propune catre directorul PROEDUS, motivat in scris, declararea ca neeligibile a
acelor proiecte sportive in cazul carora se constatd, in cursul evaluarii, neindeplinirea
unor conditii de eligibilitate, altele decat conformitatea administrativa, prevazute de
prezentul Regulament (ex. activitatile nu se deruleaza integral si exclusiv in Bucuresti;
proiectul beneficiazd de finantari publice nedeclarate; proiectul nu are ca obiect
pregdtirea elevilor din unitatea de invatamant aplicantd; etc.).

stabilesc si aprobd, in sedintd comund, punctajul final pentru fiecare proiect sportiv
analizat si evaluat, in baza evaluarii individuale a fiecdrui membru al comisiei;
stabilesc si aproba, in sedintd, ierarhia proiectelor sportive pe baza punctajului obtinut;
stabilesc si inainteaza directorilor PROEDUS lista proiectelor sportive propuse a fi
finantate, in functie de ierarhia proiectelor sportive rezultate In urma evaluarii;

cer solicitantilor, exclusiv prin secretarul comisiei, clarificdri si/sau informatii
Suplimentare cu privire la documentatia depusa, in situatiile in care clarificarile si/sau
informatiile sunt necesare pentru finalizarea evaluarii.

3.1.2. Atributiile secretarului:

a) verifica documentatia prevazuta la art. 2.4., inclusiv sub aspectul respectarii
conditiilor de participare si din punct de vedere al eligibilitatii cheltuielilor
prevazute in formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli, si
cere solicitantilor, dupa caz, clarificari privind respectiva documentatie;

b) completeazd grila de verificate a eligibilitatii si conformitatii administrative
pentru fiecare proiect;

C) intocmeste centralizatorul privind conformitatea administrativa a proiectelor
sportive depuse si il inainteaza membrilor comisiei de selectie;

d) transmite membrilor comisiei de selectie documentele privind evaluarea
(anuntul public, Regulamentul si fisa de evaluare) si proiectele sportive depuse;

e) intocmeste procesele-verbale ale sedintelor comisiei;

f) transmite catre solicitanti cererile de clarificari si/sau informatii suplimentare

facute de catre membrii comisiilor de evaluare si selectie si transmite catre
acestia clarificarile si/sau informatiile primite, in termen de 1 zi lucratoare de la
primirea lor;

9) intocmeste lista cuprinzand ierarhia proiectelor in ordinea descrescatoare a
punctajelor acordate de membrii comisiei si transmite lista catre comisia de
selectie, spre aprobare;

h) transmite spre aprobare directorului PROEDUS lista proiectelor sportive
propuse pentru finantare, in functie de ierarhia ofertelor sportive rezultate in
urma evaluarii;

i) asigurd publicarea listei cuprinzand punctajul acordat proiectelor sportive pe
site-ul Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS
pana la data stabilitd in anuntul public al sesiunii de finantare nerambursabild;

) primeste contestatiile formulate de solicitanti si le transmite membrilor comisiei
de solutionare, impreuna cu ofertele sportive la care acestea fac referire;
K) intocmeste lista finald a proiectelor sportive, dupd solutionarea contestatiilor,

ierarhizata in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute, pe care o inainteaza
spre aprobare directorului PROEDUS;

) asigurd publicarea listei finale pe site-ul Centrului de Proiecte Educationale si
Sportive Bucuresti — PROEDUS pana la data stabilitd In anuntul public al
programului de finantare nerambursabild;
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m) asigurd comunicarea catre compartimentele de specialitate din cadrul
PROEDUS a datelor necesare in vederea intocmirii contractelor de finantare
nerambursabila cu beneficiarii;

n) asigura arhivarea si securitatea documentelor;

0) asigurd si raspunde de confidentialitatea tuturor informatiilor obtinute in cadrul
sesiunii de finantare, pentru sine.

3.2. Etapele procedurii de selectie si evaluare a proiectelor sportive

X 1. Etapa de verificare a eligibilitatii si a conformitditii administrative
Inaintea evaludrii propriu-zise, se verificd dacd propunerile primite sunt complete si daca
indeplinesc criteriile de conformitate mentionate in prezentul Regulament. Verificarea
respectarii conditiilor de participare a documentantiei de solicitare — conformitatea
administrativa — inclusiv sub aspectul eligibilitatii cheltuielilor prevazute in Formularul pentru
descrierea bugetului de venituri si cheltuieli (Anexa 2), se realizeaza de catre secretar.

Pentru a fi declarata eligibild si conforma, cererea proiectului trebuie sda contina toata
documentatia solicitatda prin prezentul Regulament. Eligibilitatea si conformitatea se stabilesc
pe baza grilei de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative din prezentul
Regulament.

Grila de verificare a eligibilitatii si conformitatii administrative

Nr. Element de verificare Da | Nu | Observatii
cr.
1. Perioada proiectului se incadreaza in cea specificata in
anuntul public.
2. Suma maxima solicitata nu depaseste suma specificata in
anuntul public.
3. Formularul de descriere a bugetului de venituri si

cheltuieli (cf. Anexa 2) completat si cu toate cheltuielile
eligibile, insotit de documentatia privind fundamentarea
bugetului

4. Declaratie pe proprie raspundere privind dreptul de
utilizare a spatiului in care se desfasoara proiectul, daca
acesta nu este sediul solicitantului

S. Cererea de finantare nerambursabild pentru programe,
proiecte si actiuni sportive — semnata si stampilata

6. CV-urile persoanelor propuse pentru desfasurarea orelor
de sport
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7. Declaratii de parteneriat (cf. Anexa 8), dupa caz (valabile

pentru sesiunea de finantare in curs)

8. Grupele se incadreaza intre 10 — 15 elevi

Solicitantul este eligibil.

Lista cu rezultatele verificarii eligibilitatii si conformitatii administrative pentru toate cererile
de finantare se publica pe site-ul PROEDUS, in termen de 2 zile de la data-limita de depunere
a cererilor.

3.2.2. Etapa de evaluare si selectie a proiectelor sportive

Aceasta etapa presupune evaluarea ofertelor sportive in baza criteriilor cuprinse in grila de
evaluare. Fiecare proiect sportiv este analizat in mod individual de toti membrii comisiei de
evaluare si selectie si notata potrivit dispozitiilor art. 3.2.3.

In situatia in care se constati diferente mai mari de 15 de puncte intre punctajele totale acordate
pentru acelati proiect sportiv, in cadrul sedintei prevazute mai sus, se convoaca o reuniune de
reevaluare comuna a proiectului in cauza.

In cazul in care, in urma reuniunii de reevaluare, diferenta intre punctaje nu se reduce, proiectul
sportiv este supus unei noi evaludri, realizatda de o noua comisie de evaluare, alcatuita din
membrii supleanti. In vederea unei reevaluiri cat mai coerente, noua comisie de evaluare va
avea la dispozitie grilele si rapoartele de evaluare depuse de catre comisia initiald la
secretariatul tehnic (copii in format conventional), cu respectarea prevederilor legale privind
protectia datelor personale.

Lista proiectelor sportive propuse spre a fi finantate cuprinde totalitatea ofertelor, in ordinea
descrescdtoare a punctajului obtinut, pana la epuizarea sumei alocate de catre autoritatile
finantatoare.

Prevederi speciale:

a) In cazul proiectului care este pozitionat ultimul in ierarhia celor selectate pentru a fi
finantate, dar pentru care nu mai exista fonduri suficiente pentru acoperirea integrala a
finantarii solicitate, solicitantul are posibilitatea de a adapta proiectul propus pentru a
se Tncadra Th suma acordata sau de a renunta la finantare.

b) In cazul proiectelor care sunt pozitionate ultimele in ierarhia celor selectate pentru a fi
finantate, totalizand punctaje identice, dar pentru care nu mai existd fonduri suficiente
pentru acoperirea integrald a finantarii solicitate, solicitantii au posibilitatea de a adapta
proiectul propus pentru a se incadra in suma rezultata in urma aplicarii formulei mediei
ponderate, calculatd in raport cu diferenta consemnata dupa totalizarea finantarilor deja
alocate n cadrul respectivului domeniu si de sumele solicitate, sau de a renunta la
finantare.
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c) In cazul in care exista mai mult de 4 proiecte sportive cu punctaje identice pozitionate
ultimele 1n ierarhie, iar sumele rezultate In urma aplicarii formulei mediei ponderate
reprezintd mai putin de 50% din finantarea solicitata, membrii comisiei de evaluare si
selectie pot decide, prin majoritate de voturi, reevaluarea proiectelor sportive cu punctaj
identic aflate pe ultimele pozitii. In cazul in care punctajele raman egale pentru 0 parte
sau pentru toate proiectele reevaluate, finantarea se aloca conform prevederilor de la lit.
b).

d) In aparitia unui caz fortuit sau a unuia de fortdi majora, de naturd a impiedica
desfasurarea reuniunii de reevaluare comuna, autoritatea finantatoare poate convoca din
oficiu membri supleanti din cadrul fiecarei comisii de evaluare si selectie.

3.2.3 Grila de evaluare a proiectelor sportive
Fiecare proiect sportiv va fi evaluat de comisia de selectie In baza prezentei grile de
evaluare:
Nr.crt. Punctaj Punctaj | Detalii si
observatii
1. Numair estimat de participanti si beneficiari directi 30
1.1.intre 10 — 15 elevi 10
1.2.intre 16 — 50 elevi 20
1.3. peste 51 elevi 30
2. Claritatea proiectului si a etapelor de implementare a | 20
acestuia
2.1. Claritatea expunerii ideilor solicitantului Max.5
2.2. Structurarea articulata si coerenta etapelor proiectului | Max.5
2.3. Capacitatea de sinteza si respectarea cerintelor de | Max.5
continut pentru fiecare rubrica a cererii de finantare
2.4. Urmarirea unui scop clar formulat si a unor obiective | Max.5
masurabile
3. Modul de practicare al sportului 5
3.1. individual 1
3.2. echipa 4
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4. Numirul de ramuri sportive realizate in cadrul | 15
proiectului
4.1. 1 ramura 5
4.2. 2 ramuri 10
4.3. 3 sau mai multe 15

5. Rezultatele proiectului propus 10
5.1. Impactul asupra grupului tinta Max.5

5.2. Impactul si rezultatele scontate sunt pozitive si | Max.5
concludente pentru contextul sportiv local

6. Parteneri atrasi 20
6.1. 1 partener 10
6.2. 2 parteneri 15
6.3. 3 parteneri sau mai multi 20

3.3. Organizarea si functionarea comisiei de solutionare a contestatiilor

Solicitantii au dreptul de a formula contestatii asupra modului de respectare a procedurii
privind organizarea si desfasurarea sesiunii de finantare, procedurd stabilita prin prezentul
Regulament, astfel:

a) n termen de 2 zile lucratoare de la data publicarii listei cu proiectele sportive selectate in
cadrul procedurii de evaluare si selectie.

Contestatiile se depun prin aceeasi procedurd de depunere a proiectelor sportive si se transmit
de catre persoana responsabild cu gestionarea programului de finantare - secretarul comisiei.
Acestea se solutioneaza in termen de 2 zile lucratoare de la data expirarii termenului pentru
depunerea contestatiilor.

In vederea solutionarii contestatiilor depuse, la nivelul Centrului de Proiecte Educatonale si
Sportive Bucuresti — PROEDUS se infiinteaza o comisie de solutionare a contestatiilor, numita
de citre directorul PROEDUS. In componenta comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi
numiti membrii care au facut parte din comisia de evaluare si selectie.
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In situatia in care contestatia este admisa, cererea de finantare respectiva este supusa reevaludrii
de catre comisia de solutionare a contestatiilor, exclusiv pentru aspectele invocate de contestatar
si avute in vedere in admiterea contestatiei. In functie de punctajul obtinut se completeaza lista
cu proiecte in ordine descrescatoare a punctajelor.

3.4.Dispozitii finale

Pe parcursul desfasurdrii sesiunii de finantare, membrii comisiei de evaluare si selectie,
membrii comisiei de solutionare a contestatiilor, precum si personalul PROEDUS implicat in
procedurile sesiunii au obligatia de a pastra confidentialitatea privind orice informatii
prezentate de catre solicitanti, precum si privind procesul de analizd si evaluare, inclusiv
dezbaterile din cadrul comisiilor, si semneaza in acest sens o declaratie pe proprie raspundere,
parte integranta din contractul incheiat cu autoritatea/autoritatile finantatoare.

4. GHID DE CONTRACTARE SI DE DECONTARE A CHELTUIELILOR

4.1. Prevederi financiare generale aplicabile pe perioada implementarii proiectelor sportive

Pentru ca o cheltuiala sé fie aprobata si decontata trebuie sa fie o cheltuiala eligibila, aferenta
unei activitati ce se deruleaza incepand cu data semndrii contractului de finantare.

Documentul de referintda pentru stabilirea eligibilitatii cheltuielilor este Bugetul de venituri si
cheltuieli, detaliat conform Anexei 2 la prezentului Regulament.

Sunt considerate cheltuieli ale proiectului toate cheltuielile realizate, atit din finantarea
PROEDUS cét si din cofinantarea asiguratd de beneficiar si care trebuie incluse in raportul
financiar (Anexa 6).

Cheltuielile proiectului sunt considerate eligibile daca sunt indeplinite urmatoarele conditii:

1) reflectd costuri necesare $i rezonabile pentru realizarea proiectului corelate strict la
activitatile proiectului;

2) sunt oportune si justificate;

3) sunt efectuate In perioada de desfasurare a proiectului, cu respectarea principiului

neretroactivitatii (cheltuielile angajate sau efectuate inainte de data semnarii
contractului de finantare nu sunt eligibile);

4) sunt legate in mod direct de obiectul contractului de finantare si sunt prevazute in
formularul de buget (Anexa 2);

5) sunt Tnregistrate in documentele contabile ale beneficiarului conform reglementarilor in
vigoare;

6) sunt identificabile si verificabile;

7) sunt sustinute de acte si documente justificative originale, corespunzatoare;
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8) plata este efectuata de catre beneficiar intre datele stabilite in contractul de finantare,
adica pe perioada de implementare a proiectului.

Cheltuielile efectuate in cadrul proiectului devin partial sau in intregime neeligibile in conditiile in
care unul sau mai multe dintre obiectivele specifice ale proiectului nu sunt atinse.

A.Sunt considerate cheltuieli eligibile in cadrul proiectului urmatoarele:

1.onorariile profesorilor de sport, antrenorilor, specialistilor in domeniu - cheltuieli
sustinute de PMB PROEDUS
2.cheltuieli pentru achizitionarea materialelor si echipamentelor de sport - cheltuieli
sustinute de PMB PROEDUS

Cheltuielile de personal (managementul proiectului) aferente perioadei de realizare a proiectului
sportiv NU se acopera de catre autoritatile finantatoare, insa sunt notate la contributia proprie.

B. Este considerata neeligibila orice alta categorie de cheltuieli care nu este cuprinsa
n cheltuieli eligibile.

1.Finantarea nerambursabila se acorda numai pentru cheltuielile care au fost contractate
in perioada executarii contractului de finantare, doar pentru participantii la actiunile
sportive asa cum a fost proiectul aprobat

2.Finantarile nu pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit, sens in care
solicitantul va da o declaratie pe propria raspundere.

4.2. Completarea bugetului de venituri si cheltuieli si a devizului estimativ

Bugetul trebuie sa reflecte stadiul finantarii proiectului sportiv la data depunerii cererii de
finantare. In structura bugetului se includ toate sursele de venit, inclusiv contributia proprie,
pe categorii de activitati, cu detalierea surselor proprii ale solicitantului — veniturile
proiectului, sponsorizari, donatii, contributii ale partenerilor, alte finantari publice sau private
etc. —, valoarea acestora si statusul la data depunerii cererii (confirmata/ contractata/ solicitata/
estimatad).

Bugetul de cheltuieli al proiectului trebuie sa fie echilibrat si sd acopere toate cheltuielile
necesare implementarii in bune conditii a proiectului.

Solicitantii sunt obligati sa declare daca, pentru proiectul sportiv depus, au asigurate alte finantari
nerambursabile din surse publice sau private. Nerespectarea acestei obligatii atrage dupd sine
respingerea proiectului, indiferent de momentul in care se constatd incalcarea obligatiei, anularea
contractului de finantare si, recuperarea integrald a finantérii acordate. Aceasta nu prejudiciaza
dreptul autoritatii finantatoare de a solicita plata de daune pentru prejudiciile astfel provocate.
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La completarea bugetului de cheltuieli, solicitantul trebuie sa verifice daca:

unitatea de referintd in care este intocmit bugetul este moneda nationalda (Leu
romanesc);

suma maximd solicitatd pentru finantarea nerambursabild este cea mentioantd in
anuntul public;

se inscrie n limitele stabilite de prezentul Regulament pentru categoriile de cheltuieli;
cuprinde numai cheltuieli eligibile, Tn conformitate cu prevederile Regulament;

fiecare categorie de cost sa se reflecte in cel putin o activitate din cadrul proiectului;
contributia solicitantului se va evidentia pe fiecare categorie de cheltuieli;

cheltuielile de personal sa fie detaliate pe fiecare persoana in parte, avand un program
clar intocmit de unde sa reiasd numarul de ore prestat/zi/saptamand cét si numarul de
copii coordonati de acesta pe fiecare grupa de elevi in parte;

in cazul in care beneficiarul primeste sponsorizari destinate acoperirii cheltuielilor
proiectului cofinantat de PROEDUS, titlul proiectului si activitatile pentru care este
acordata sponsorizarea trebuie precizate in contractul de sponsorizare incheiat intre
unitatea de invatamant si sponsor. Se va transmite in mod obligatoriu o copie a acestui
contract o data cu cererea de finantare.

4.3. Contractul de finantare nerambursabila

PROEDUS incheie un contract de finantare nerambursabila cu solicitantii ale caror proiecte
sportive au fost selectate in vederea finantarii.

PROEDUS poate atrage sponsori si/sau parteneri care pot aduce beneficii apelului de
proiecte. In aceasta situatie aplicantul are obligatia de a permite accesul si amplasarea de
materiale informative in incinta unitatii de invatdmant.

Solicitantii au obligatia de a implementa proiectul sportiv asa cum acesta a fost
prezentat in cererea de finantare, parte integranta din contractul de finantare. Orice
modificare a proiectului se poate realiza doar in conditiile incheierii unui act aditional
la contractul de finantare, cu aprobarea comisiei de evaluare.

Tn cazul in care s-a aprobat o finantare nerambursabild in cuantum mai mic decat cel solicitat,
solicitantii au obligatia de a depune, pidna la semnarea contractului, un nou buget
rectificat, detaliat, in limita sumei aprobate, firia a modifica insa structura acestuia.
Refacerea bugetului se va face proportional, pastrandu-se procentajul general al bugetului
initial (se reactualizeazd declaratia pe proprie raspundere). Nedepunerea bugetului in
termenul si conditiile precizate atrage dupa sine retragerea finantarii.

Bugetul, parte integranta din contractul de finantare, are caracter obligatoriu.

Pe parcursul deruldrii contractului, modificarea titlului proiectului nu este permisa.
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Modificarea calendarului de desfasurare a activitatilor din proiect se poate face pe parcursul
derularii proiectului, cu conditia notificarii prealabile a autoritatii finantatoare si a obtinerii
acordului acesteia. Pozitia autoritatii finantatoare se exprima in termen de 5 zile lucritoare
de la primirea notificarii. Depasirea acestui termen este consideratd o acceptare tacitd a
modificarii de calendar propuse.

Din contractul de finantare nerambursabila fac parte urmatoarele anexe:
Anexa A: Bugetul de venituri si cheltuieli, detaliat, pentru suma aprobata;

Anexa B: Graficul de finantare nerambursabila.

In cazul in care sunt solicitate sau aprobate modificari asupra Anexelor A si B, solicitantii
au obligatia sa le transmitd modificate maximum 5 zile lucratoare de la data solicitarii.

Nerespectarea termenului de 5 zile lucratoare atrage dupa sine retragerea finantarii.

Partile contractului de finantare nerambursabild au obligatia de a semna contractul de
finantare inainte de inceperea etapei de desfasurare a proiectului sportiv, conform datelor din
cererea de finantare nerambursabild. Perioada de semnare a contractelor de finantare este de
maximum 10 zile lucratoare de la data anuntului privind lista finald a proiectelor sportive
selectate spre finantare. PROEDUS are dreptul de a prelungi aceasta perioada fara a afecta
calendarul de desfasurare al proiectului.

4.4. Transe de finantare

(1) PROEDUS va pune la dispozitie suma aferenta resurselor umane prevazute in contract,
dupd desfasurarea proiectului, in baza actelor de justificare a cheltuielilor. Documentele
justificative privind efectuarea cheltuielilor vor fi depuse in ordinea desfasurarii actiunilor si
a liniilor bugetare prevazute de Anexa 2 la contract

(2) PROEDUS va asigura achizitia materialelor solicitate si aprobate prin cererea de proiect.

Eliberarea transelor de finantare este solicitatd de beneficiar, conform graficului de finantare
anexat la contract.

(2) Cuantumul si esalonarea transelor se fac in baza unui grafic de finantare, in functie de
etapele de realizare, raportate la costurile organizatorice si/sau durata si evolutia in timp a
activitatilor cuprinse in oferta sportiva evaluata si se prevad in contractul de finantare.

(3) Beneficiarul poate opta pentru ca acordarea finantarii pentru resursele umane (antrenorii)
sa se efectueze lunar, fara a se solicita avans, in raport cu etapele de realizare a proiectului si
cu cheltuielile aferente, in functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, de durata si
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evolutia In timp a activitdtii finantate ori de costurile interne de organizare si functionare ale
beneficiarului.

Statele de personal, pentru categoria de personal — antrenori/profesori sport/personal de
specialitate, se vor transmite catre PROEDUS conform legislatiei in vigoare (din care rezulta
numarul de ore prestat)

Urmatoarea transa se acorda numai dupa ce beneficiarul finantarii nerambursabile a
prezentat decontul total (documentele justificative pentru suma prevazuta in contractul de
finantare nerambursabila insotite de statele de plata, raport de activitate narativ, raport
financiar, dosar de presa (dacd este cazul), materiale de promovare si alte documente
relevante in cadrul proiectului) (vezi paragraful 4.5.).

Autoritatile finantatoare efectueaza plata catre beneficiar prin virament bancar din bugetul
PROEDUS.

Pe statul de plata emis de beneficiar catre PROEDUS se specificd numele programului de
finantare, denumirea proiectului si a unitatii de invatamant, numarul contractului de finantare
si transa pentru care a fost emisi. In cazul ultimei transe, se va specifica valoarea totald
justificata (cu incadrare in valoarea contractului).

Datele de pe statele de plata trebuie sd fie identice cu cele din contractul de finantare
nerambursabila.

De asemnea ultima transad a finantarii nerambursabile nu se va acorda decat ulterior validarii
raportului final de activitate si a raportului financiar, pe care beneficiarul este obligat sa-I
depuna autoritatilor finantatoare in termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea proiectului
sportiv, cu documentele justificative pentru decontul final.

4.5. Procedura de decontare a cheltuielilor

4.5.1. Justificarea cheltuielilor efectuate — dispozitii generale:

Pentru a fi acceptate drept cheltuieli eligibile, documentele prezentate in dosarul de decont
trebuie sa faca dovada legaturii directe dintre cheltuielile efectuate si activitatile desfasurate
n cadrul proiectului.

De asemenea, acceptarea cheltuielilor este conditionati in mod obligatoriu de

indeplinirea urmatoarelor criterii:

a) Documentele justificative de plata trebuie sa fie emise pe numele beneficiarului
finantarii, cu toate datele de identificare ale acestuia, in conformitate cu prevederile art.
319 din Codul Fiscal;

b) Documentele justificative care nu au regim special trebuie s contind minimul de
informatii obligatorii (conform Legii 82/1991 modificatd): numarul documentului si data
intocmirii acestuia; mentionarea partilor care participd la efectuarea operatiunii
economico-financiare; continutul operatiunii economice-financiare si, atunci cand este
necesar, temeiul legal al efectuarii acesteia; datele cantitative si valorice aferente
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operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz; numele si prenumele, precum si
semnaturile persoanelor care raspund de efectuarea operatiunii economico-financiare,
ale persoanelor cu atributii de control financiar preventiv si ale persoanelor in drept sa
aprobe operatiunile respective, dupa caz; alte elemente menite sd asigure consemnarea
completa a operatiunilor efectuate;

Documentele justificative anexate in dosarul de decont trebuie sa fie transmise in
termen de 10 zile pentru primele 2 transe (exemplu: 15 septembrie — 15 octombrie,
respectiv 16 octombrie — 15 noiembrie), iar pentru ultima transa termenul este de 5 zile
(nu mai tarziu de 18 decembrie).

Fiecare plata efectuatda de PROEDUS se va realiza numai dupa transmiterea dovezii de cétre

unitatea de invatamant a efectudrii platii anterioare.

d) Documentele financiare justificative vor avea aplicate toate vizele cuprinse in legislatia in
vigoare (ex.: viza pentru control financiar preventiv propriu)

e) Toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria unitatii de
invatamant, trebuie sa poarte mentiunea *Achitat* si vor fi semnate de catre casier cu
respectarea prevederilor Legii 70/2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) Documentele justificative incluse in dosarul de decont depus de catre Beneficiarii
finantarilor nerambursabile trebuie depuse in copie xerox lizibila, semnate si cu mentiunea
,wconform cu originalul®, respectand ordinea prezentata in prezentul Regulament.

4.5.2.

Procedura prezentarii dosarelor de decontare de catre beneficiarii finangarilor

nerambursabile

Documentele justificative se depun de catre beneficiarii finantdrilor nerambursabile la
termenele convenite in contractele de finantare, indosariate intr-un biblioraft, opisate in ordinea
stabilita in Raportul financiar (Anexa 6).

Dosarul de decont cuprinde urmatoarele documente:

a)
b)

c)
d)

OPIS (semnat de catre beneficiar);

Factura emisd de beneficiarul finantarii in original - intocmita in conformitate cu art.
4.4. al prezentului Regulament;

Documente de tip ,,Declaratie”, ,,Nota justificativa”, ,Notificare”, ,,Decizie”, care si
vina 1n sprijinul justificarii activititii desfasurate;

Raportul de activitate narativ (Anexa 5), care contine o descriere succintd a modului
de derulare a proiectului, a activitatilor derulate in cadrul acestuia, a modului de
implementare si a indicatorilor atinsi;

Raportul financiar (Anexa 6) care trebuie sa fie detaliat, s mentioneze tipul, numarul
si data documentelor justificative, precum si valoarea exacta a cheltuielilor efectuate in
lei. Sumele globale nu se accepta!;

Documentele justificative, pe capitole de cheltuieli, se anexeaza 1in copii ,,conform cu
originalul”, semnate pe fiecare pagina de catre reprezentantul legal al beneficiarului
finantarii;
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g) Alte documente relevante despre proiect.
h) (Materialele relevante despre proiect se pot depune si pe un suport electronic: CD,
memory stick etc.)

Suma finald totali platitd beneficiarului nu poate in nicio situatie sa depaseascad valoarea
finantarii stabilitd prin contractul de finantare nerambursabild, chiar daca totalul costurilor
eligibile reale depaseste totalul costurilor eligibile estimate.

CONTRIBUTIA PROPRIE in proiect se justifica prin declaratie pe proprie raspundere
— Anexa 3

Toate contractele incheiate pe perioada deruldrii proiectului sportiv, in scopul realizarii
acestuia, includ, in mod obligatoriu, titlul proiectului finantat de PROEDUS.

Procedura de decont a cheltuielilor este guvernata de legislatia romaneasca, indiferent de tara
de provenienta si modalitatile de platda a produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat
cheltuieli.

Toate documentele se intocmesc in limba romana.
4.6. Procedura de monitorizare si de raportare financiara

In perioada executarii contractului PROEDUS isi rezerva dreptul de a monitoriza, prin
persoane imputernicite, derularea proiectului finantat, in scopul verificarii modului in care sunt
respectate si implementate activitatile proiectului, vizibilitatea finantatorului si modul de
utilizare a fondurilor ce constituie finantarea primita.

Persoanele imputernicite de PROEDUS sunt autorizate sa monitorizeze derularea proiectelor
si sa solicite beneficiarilor finantarii nerambursabile orice informatii relevante pentru evaluarea
implementarii fiecarui proiect, a desfasurarii activitétilor, a atingerii obiectivului general si a
obiectivelor specifice si a indeplinirii de cétre beneficiar a obligatiilor contractuale, inclusiv
cele privind vizibilitatea finantatorului.

In toate situatiile, beneficiarii finantarii au obligatia si prezinte PROEDUS urmitoarele:

a) Raportul narativ si raportul financiar depuse in termenul stabilit prin contractul de
finantare;

b) Dovezi de realizare a activitatilor proiectului;

c) Documentele justificative pentru cheltuielile efectuate;

d) Dosar de promovare si presa, contindnd tipariturile proiectului/actiunii, articole aparute
in presd, spoturi publicitare, fotografii pe CD sau alte suporturi digitale etc. — daca este
cazul

Page 27 of 41



o”

QR(@EDUS

TRUL
:Arlow\_

mm
it . |
vO
mm

U)

Q_.
om
Jn
L <a |

Pentru validarea Raportului narativ (Anexa 5), beneficiarul are obligatia sa prezinte:

a) Dovezi ale desfasurarii activitatilor, ale obtinerii rezultatelor si implicit, ale atingerii
obiectivelor stabilite in propunerea de proiect cu detalii privind locul, timpul si
rezultatele activitatii;

b) materiale realizate sau dovezi ale realizarii si desfasurdrii activitatilor din cadrul
proiectului (de ex.poze, materiale video)

Raportului narativ prezentat de beneficiar i se adaugéd raportul de monitorizare realizat de
persoanele desemnate de PROEDUS care constituie documentele de bund executie a
activitdtilor proiectului finantat.

Pentru validarea Raportului financiar (Anexa 6), beneficiarul trebuie sa tina cont de
urmatoarele elemente 1n realizarea acestuia:

a) este intocmit in lei;

b) fiecare cheltuiala este detaliata;

c) trebuie sia reflecte cheltuiclile reale ocazionate de realizarea proiectului (cu
cresterea/scaderea celorlalte surse de finantare, proprii sau atrase);

d) suma solicitata de la autoritdtile finantatoare, respectiv . PROEDUS trebuie sa
corespunda bugetului contractat.

Cheltuielile efectuate 1n cadrul proiectului sunt partial sau in intregime neeligibile in conditiile in
care obiectivul general si/sau obiectivele specifice ale proiectului sunt partial indeplinite sau,
respectiv, nu sunt indeplinite (exceptie fac situatiile de fortd majora, in conditiile legii). Corectia
financiard aplicata este proportionald cu gradul de neindeplinire a obiectivelor sau, dupa caz, a
rezultatelor proiectului.

Exemplu: Daca obiectivul proiectului este realizarea a 8 sedinte de curs, iar in cadrul proiectului
nu se realizeaza decat 6, finantarea pentru aceste activitati este de 6x100/8=75%.

4.7. Plati necuvenite

Suma finald acordata cu titlu de finantare nerambursabila (suma decontatd) se stabileste in
functie de raportul narativ si de cheltuielile eligibile reale totale ale proiectului, pe baza
documentelor justificative depuse de beneficiar. In consecinti, in urma evaluirii si aprobarii
rapoartelor finale, PROEDUS ia decizia acordarii integrale/partiale a finantarii. PROEDUS
poate solicita clarificdri si completari asupra rapoartelor narative si financiare. Raportul
financiar va fi completat inh conformitate cu modelul din Anexa 6.
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4.8. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare a proiectului

a) Sa anunte autoritatile finantatoare, in cazul unei modificari survenite din cauze
independente de vointa solicitantului, In termen de trei zile de la aparitia cauzei.
Autoritatile finantatoare au dreptul de a decide continuarea sau rezilierea contractului, Tn
functie de situatia specifica a proiectului;

b) Sa furnizeze si sa permita autoritdtilor finantatoare si/sau persoanei imputernicite de
acestea sa monitorizeze proiectul, la cererea acestora si in termenul stabilit de acestia,
orice informatie cu privire la implementarea si/sau derularea proiectului;

c) Sa documenteze foto/video/audio activitatile/evenimentele proiectului intr-un mod din
care sa rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta logo-ului
autoritatii finantatoare, precum si sd permita acesteia amplasarea de materiale proprii de
promovare si/sau ale sponsorilor si partenerilor acesteia, dar si realizarea de materiale
foto-video proprii.

d) Sa informeze autoritatile finantatoare asupra locurilor publice de promovare a
evenimentelor finantate si a canalelor media utilizate pentru publicitarea si promovarea
proiectelor, in cazul in care acestea exista;

4.9. Modificarea contractului de finantare

Modificarea contractului de finantare se face numai cu acordul partilor, materializat intr-un act
aditional. In cazul in care beneficiarul nu poate si respecte prevederile contractului de finantare
nerambursabila si/sau ale anexelor sale, acesta va informa autoritatile finantatoare, Tn scris, n
legdtura cu situatia intervenitd, oferind totodata si documentele justificative doveditoare, si va
solicita modificarea corespunzitoare a contractului, cu aprobarea comisiei de evaluare.

In baza acestora, autorititile finantatoare vor lua decizia de a aproba sau nu cererea
beneficiarului.

Neaprobarea de catre autoritatile finantatoare a cererii de modificare poate avea ca efect
inclusiv retragerea finantarii pentru proiectul respectiv, cu obligatia beneficiarului de a returna
sumele avansate de PROEDUS din finantarea aprobata.

Modificarea unilaterald a contractului de finantare si/sau a anexelor sale reprezinta
nerespectarea obligatiilor contractuale asumate de beneficiar, care se sanctioneaza conform
prezentului Regulament si prevederilor contractuale.

4.10. Parteneriatele din cadrul programului, proiectului si actiunii sportive

Pentru asigurarea implementarii, sustenabilitatii si a flexibilitatii proiectului sportiv se pot
incheia parteneriate care sd sutind proiectul sportiv pentru care s-a solicitat finantarea
nerambursabila.
Parteneriatul constituit pentru implementarea proiectului sportiv propus de solicitant si
consemnat prin Acordul de parteneriat, trebuie sa respecte urmatoarele principii:
a) Toti partenerii trebuie sa contribuie la realizarea proiectului sportiv in modalitatile
precizate in cererea de finantare si Acordul de parteneriat;
b) Partenerii sunt obligati sa respecte regulile privitoare la conflictul de interese si
regimul incompatibilitatilor, iar in cazul aparitiei unui asemenea conflict, sa dispuna
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luarea masurilor ce conduc la evitarea, respectiv stingerea lui, inclusiv, dar fara a se
limita la, informarea autoritatilor finantatoare. Responsabil in legatura cu orice
situatie care da nastere sau este posibil sd dea nastere unui astfel de conflict, n
termen de 3 (trei) zile lucritoare de la data aparitiei unei astfel de situatii. In caz
contrar, semnatarii acordului inteleg ca poate fi reziliat contractul de finantare prin
decizia autoritdtilor finantatoare — responsabili de plin drept, fard punere in
intarziere, fara interventia unui tribunal arbitral/unei instante judecétoresti si fara
indeplinirea altor formalitati, cu exceptia transmiterii catre beneficiarul finantarii
nerambursabile. Aplicantul proiectul are obligatia ca in termen de 5 (cinci) zile sa
transmita cererea de proiect reactualizata. In cazul in care beneficiarul nu poate si
respecte prevederile contractului de finantare nerambursabild si/sau ale anexelor
sale, acesta va informa autoritatile finantatoare, Tn scris, in legdatura cu situatia
intervenita, oferind totodatad si documentele justificative doveditoare, si va solicita
modificarea corespunzatoare a contractului.

c) Partenerii inteleg si accepta faptul ca vor raspunde individual fata de beneficiarul
finantarii nerambursabile, iar partenerii si beneficiarul finantarii nerambursabile fata
de autoritatile finantatoare, pentru realizarea angajamentelor asumate de fiecare
dintre acestia in implementarea proiectului conform cererii de finantare.

Acordul de parteneriat intrd in vigoare la data semndrii acestuia de cdtre parti si isi

inceteaza valabilitatea la data incetarii contractului de finantare.

Inlocuirea partenerului/partenerilor inaintea semnirii contractului de finantare de citre
beneficiarul finantarii nerambursabile de va realiza prin motivarea selectdrii unui nou partener
printr-o nota de informare prin care sa exemplifice aportul si beneficiile aduse de catre noup
partener, proiectului.

Beneficiarul finantirii nerambursabile declara pe proprie raspundere ca mentinerea
partenerului in proiect blocheaza sau creaaza dificultati majore in ceea ce priveste derularea in
conditii optime a proiectului.

Beneficiarul finantarii nerambursabile trebuie sa se asigure ca noul partener va
desfasura toate activitatile pentru care era responsabil partenerul inlocuit, conform cererii de
finantare initiala.

In cazul schimbarii partenerului, indiferent de momentul in care se realizeaza aceasta (inainte
de semnarea contractului sau in implementare), cererea de finantare actualizata va fi verificata
cu noul set de documente din nou de comisia de evaluare.

Comisia de evaluare aproba solicitarea in cazul in care partenerul propus indeplineste conditiile
necesare pentru a inlocui partenerul initial.

Comisia de evaluare respinge solicitarea in cazul in care partenerul propus nu indeplineste
conditiile necesare pentru a inlocui partenerul initial si motiveazd motivele respingerii.

Prin inlocuirea partenerului, nu se va putea diminua valoarea finantarii nerambursabile
sau valoarea totala eligibild a proiectului.

Unitatea de invatdmant care implementeazd proiectul este responsabila de buna
desfasurarea a acestuia pana la final, conform calendarului. Responsabilitatile asumate de
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parteneri si neindeplinite sau indeplinite partial atrag dupa sine raspunderea unitdtii de
invatamant.

Tn cazul In care partenerul schimbat asigura valoarea contributiei proprii a beneficiarului

proiectului, noul partener va trebui sd sustind aceeasi suma si aceleasi tipuri de cheltuieli ca
partenerul schimbat.

prin act aditional.

Dupa semnarea contractului de finantare nerambursabila, orice modificare se va realiza

In cazul adaugarii partenerului in timpul derularii contractului de finantare nerambursabila se
vor respecta aceleasi principii, conditii si reguli de eligibilitatea, aplicabile ca in cazul nlocuirii
partenerului inaintea semnarii contractului de finantare.

5. TERMENE
Nr. | Denumirea activitatii Termen maxim Responsabil Observatii
cr.
1. Depunerea cererilor de 20 de zile de la Solicitantii
finantare nerambursabila data anuntului
public
2. Inregistrarea cererilor de Zilnic Secretariat Online/
finantare Sediul
PROEDUS
3. Constituirea comisiilor de Maxim 3 zile PROEDUS
evaluare si selectie si a lucratoare de la
comisiilor de solutionare a incheierea
contestatiilor perioadei de
depunere a
cererilor de
finantare
4. Verificarea eligibilitatii si a | Maxim 5  zile | Secretariatul PROEDUS
conformitdtii administrative lucratoare
5. Convocarea comisiilor de Maxim 3 zile Secretariatul PROEDUS
evaluare si selectie lucratoare
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6. Evaluarea proiectelor sportive | Maxim 15 zile Comisiile de
si, dupa caz, solicitarea de lucratoare de la evaluare si
clarificari si/sau informatii publicarea selectie
suplimentare rezultatelor
verificarii
eligibilitatii
7. Centralizarea rezultatelor si 1 zi lucratoare Secretariatul PROEDUS
publicarea listei proiectelor
sportive ierarhizate conform
punctajului acordat
8. Depunerea contestatiilor asupra | 2 zile lucratoare Solicitantii
modului de respectare a
procedurii privind organizarea
s1 desfasurarea sesiunii de
finantare
9. Solutionarea contestatiilor si, Maxim 3 zile Comisiile de
dupa caz, cererea de clarificari | lucratoare de la solutionare a
si/sau informatii suplimentare | termenul limitd de | contestatiilor
din partea solicitantului depunere a
contestatiilor
10. | Transmiterea catre fiecare 1 zi lucratoare de la | Secretariatul
contestatar a hotararii comisiei | data solutiondrii
de solutionare a contestatiilor | contestatiilor
si publicarea rezultatelor finale
ale sesiunii de finantare
11. | Incheierea contractelor de Nu mai tarziu de Solicitanti si
finantare 15 august autoritatea
finantatoare
12. | Emiterea documentelor pentru | conform graficului | Beneficiari
transele de finantare proiectului
13. | Plata transelor Maximum 60 zile | PROEDUS
calendaristice de la
primirea facturii
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1. LISTA ANEXELOR*

Anexele urmatoare fac parte integranta din prezentul Regulament:

Anexa 1 — Cerere de finantare nerambursabila pentru proiecte sportive
Anexa 2 — Formularul pentru descrierea bugetului de venituri si cheltuieli;
Anexa 3 — Declaratie pe proprie raspundere a solicitantului;

Anexa 4 — Contract de finantare nerambursabild (va avea 2 anexe, semnate de catre beneficiar
la completare: A. Buget de cheltuieli pentru suma aprobatd; B. Grafic de finantare
nerambursabild);

Anexa 5 — Raport de activitate narativ (pentru etapa de decontare);
Anexa 6 — Raport financiar (pentru etapa de decontare);

Anexa 7 — Declaratie de confidentialitate si impartialitate (este adresata membrilor comisiei de
evaluare);

Anexa 8 — Declaratie de parteneriat;
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7. PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

7.1.Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS, in calitate

de Autoritate Finantatoare si unititile de invatamant, care au calitatea de
Solicitanti/Beneficiari ai cererilor/contractelor de finantare fincheiate 1in
conformitate cu prevederile prezentului Regulament actioneazi in calitate de
operatori independenti.

Fiecare dintre Operatori isi propune sd respecte dreptul la protectia Datelor
Persoanelor Vizate pe care le Prelucreaza si a adoptat masuri si politici interne

privind protectia Datelor cu Caracter Personal.

Solicitantul/Beneficiarul se obliga sa asigure informarea Persoanelor Vizate
conform cerintelor Regulamentului (UE) 2016/679* prin punerea la dispozitia
acestora, la momentul colectarii Datelor cu Caracter Personal, in conformitate cu
art. 13 din GDPR, in cazul in care Datele sunt obtinute direct de la Persoana Vizata,
respectiv cu respectarea dispozitiilor art. 14 alin. (3) din GDPR, in cazul in care
Datele nu au fost obtinute de la Persoana Vizata, a unei note de informare sau a unei
politici de confidentialitate, dupa caz.

Solicitantul/Beneficiarul se va asigura ca Persoanele Vizate sunt informate cu
privire la faptul ca Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS are calitatea de operator de date cu caracter personal si este
destinatarul datelor cu caracter personal necesare in cadrul proiectului de
finantare CIVITAS 2.0.

In acele situatii in care temeiul Prelucririi consti in consimtimantul Persoanei
Vizate, Solicitantul/Beneficiarul care va colecta Datele de la Persoana Vizata se
obligd sa pund la dispozitia acesteia mijloacele, informatiile si documentele
necesare in vederea obtinerii unui consimtamint valabil de la aceasta, in
conformitate cu cerintele GDPR. Solicitantul/Beneficiarul va pastra dovezile
necesare colectdrii consimtamantului in conformitate cu prevederile legale.
Fiecare operator are obligativitatea de a stabili individual punctul de contact
pentru Persoanele vizate, in raport de activitatile de prelucrare desfasurate.
Responsabilitatea aducerii la cunostinta Persoanelor Vizate a acestui Punct de
Contact revine fiecarui Operator. In masura in care va fi necesar, fiecare Operator
se obligd sa furnizeze toate informatiile si sprijinul necesar celuilalt Operator pentru
a putea solutiona respectiva solicitare intr-un mod complet si cu respectarea
termenului legal.

Tinand cont de stadiul actual al tehnologiei, precum si de riscul cu grade variate de
probabilitate si severitate pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice, fiecare
dintre Operatori se obligd sa implementeze masuri tehnice si organizatorice

1 Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrare datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE al Parlamentului
European si al Consiliului Uniunii Europene (denumit in continuare G.D.P.R)
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specifice si existente in politicile fiecareia pentru a asigura un nivel de securitate
corespunzator riscului pentru Prelucrarile de Date cu Caracter Personal pe care le
desfasoara.

Solicitantul/Beneficiarul se va asigura de transmiterea/comunicarea datelor
personale citre PROEDUS cu respectarea principiilor de prelucrare privind i)
limitarile legate de scop, ii) reducerea la minimum a datelor, iii) exactitatea
datelor transmise, iii) limitarile legate de stocare si iv) asigurarea masurilor
tehnice si organizatorice necesare.

Toate comunicirile in cadrul Proiectului se vor efectua prin intermediul
adreselor de email securizate.

Pentru a evalua nivelul adecvat de protectie, fiecare dintre Operatori va lua in
considerare, in mod special, riscurile asociate Prelucrarii, precum distrugerea,
pierderea, modificarea, divulgarea neautorizata sau accesul neautorizat la astfel de
Date cu Caracter Personal in mod neintentionat sau ilegal.

In cazul efectudrii transferurilor transfrontaliere de Date cu Caracter Personal,
fiecare Operator se va asigura de existenta unei Decizii privind caracterul adecvar
al nivelului de protectie pentru asigurarea protectiei Persoanelor Vizate. In absenta
unei decizii a Comisiei Europene, Operatorul a oferit i s-a asigurat ca exista garantii
adecvate si exista drepturi opozabile si cai de atac eficiente pentru Persoanele
Vizate. In aceasta situatie, Operatorul se asigurd cd sunt utilizate garantii care
echivaleaza cel pufin cu aplicarea clauzelor contractuale standard in ultima forma a
acestora adoptata de catre Comisia Europeana si/sau alte mecanisme impuse de catre
Operator.

In absenta unei decizii privind caracterul adecvat al nivelului de protectie in
conformitate cu articolul 45 alineatul (3) din G.D.P.R sau a unor garantii adecvate
in conformitate cu articolul 46 G.D.P.R, Operatorul se va asigura ca efectuarea
transferului in afara Spatiului Economic European se poate realiza exclusiv in
situatia in care persoana vizata gi-a exprimat in mod explicit acordul cu privire la
transferul propus, dupa ce a fost informata asupra posibilelor riscuri pe care astfel
de transferuri le pot implica pentru persoana vizata ca urmare a lipsei unei decizii
privind caracterul adecvat al nivelului de protectie si a unor garantii adecvate.

7.2. Nota de informare privind prelucrarea datelor in cadrul Proiectului CIVITAS 2.0

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti - PROEDUS - Bd. Decebal
nr. 11, Bucuresti, sector 3, informeaza prin prezenta despre prelucrarea datelor cu
caracter personal si drepturile persoanelor vizate in conformitate cu Regulamentul
(UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrare datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene (denumit in
continuare G.D.P.R), precum si in conformitate cu alte prevederi legale aplicabile in
domeniu.
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Unitatile de invatamant care au calitatea de solicitanti, respectiv_de beneficiari
actioneazi in calitate de operatori independenti de date cu caracter personal, fiind
responsabile in totalitatea de conformitatea procesului de colectare, prelucrare si
respectare a drepturilor garantate ale persoanelor vizate.

Exercitarea drepturilor garantate persoanelor vizate privind alte activitati de
prelucrare decét cele indicate in cadrul prezentei Note de informare se vor adresa
citre punctele de contact indicate de catre unititile de invatiméant.

Sursa datelor cu caracter personal

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —- PROEDUS colecteaza date
personale direct de la unitatile de {invatamant care au calitatea de
solicitanti/beneficiari, conform Regulamentului Civitas 2.0.

Scopurile prelucrarii datelor cu caracter personal de catre PROEDUS

Scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal de ciatre PROEDUS sunt
indicate in cadrul Regulamentului Civitas 2.0 constidnd in principal in urmatoarele:

i procesarea cererilor de proiect/finantare constand in Inregistrarea, verificarea
cererilor de finantare si a documentelor prezentate, evaluarea si selectia
proiectelor, publicarea rezultatelor;

ii. solutionarea contestatiilor, plangerilor, cererilor formulate;
iii. incheierea contractelor de finantare;

iv. executarea contractelor de finantare — eliberarea transelor de finantare,
verificarea si autorizarea platilor catre beneficiari;

V. derularea contractelor de achizitie servicii, bunuri sau lucrari;
Vi. desfasurarea procedurilor de monitorizare si raportare financiara;
vii.  orice cereri, pretenti, actiuni in legatura cu cererile de finantare/contractele de

finantare, inclusiv cereri formulate in temeiul prevederilor Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de intere public;

viii.  gestionarea si pregatirea rapoartelor in scopuri interne, inclusiv organizatorice
si/sau de raportare citre ordonatorul principal de credite — Primaria Municipiului
Bucuresti si/sau cdtre orice alte entitdti publice partenere;

iX. intocmirea (inclusiv comunicarea) de situatii, raportari, baze de date si
documente necesare desfasurarii activitatilor, inclusiv, dar farda a se limita la
procedurile legale de evidenta a modului de cheltuire a fondurilor bugetare;
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indeplinirea obligatiilor legale si contractuale asumate de catre PROEDUS pentru
desfasurarea Proiectului Civitas 2.0;

monitorizarea deruldrii proiectelor si solicitarea beneficiarilor informatii
relevante pentru evaluarea implementarii fiecdrui proiect, a desfasurarii
activitatilor, a atingerii obiectivului general si a obiectivelor specifice si a
indeplinirii de catre beneficiar a obligatiilor contractuale, inclusiv cele privind
vizibilitatea finantatorului.

Categori de date cu caracter personal

datele personale cuprinse in cadrul cererilor de finantare — reprezentant
unitate de invatdmant - nume, prenume, adresa de email/ numar telefon, functia,
locul desfasurdrii activitdtii — wunitatea de Invdatdmant, adresa de
domiciliu/resedinta, adresa de corespondentd, adresa de email, numar telefon,
nationalitate, data nasterii, sex, date de identificare Cl/act de identitate/pasaport
— CNP, serie, numar, datd eliberare, entitate emitentd, alte date de identificare
cuprinse in cadrul CI/ act de identitate/pasaport, semndturd (semndatura
electronica);

datele personale cuprinse in cadrul documentatiei solicitantilor — profesori
sport, antrenori, specialisti — nume, prenume, varsta, locul desfasurarii activitatii
profesionale, informatii privind studiile generale si de specialitate — diplomele
obtinute, perioada, identificarea oricaror altor tipuri de studii, institutiile in care
s-au desfasurat studiile, orice alte informatii cuprinse in cadrul CV-urilor si/sau
in cadrul altor documente depuse in sustinerea cererilor de finantare, nume —
prenume, clasa elevi participanti proiect — liste grupe elevi;

datele personale ale membrilor comisiilor de evaluare si selectie — nume,
prenume, adresa de domiciliu/resedintd, CNP;

date personale cuprinse in cadrul documentatiei solicitantilor — nume,
prenume, calitatea, date de corespondentd, semnatura — reprezentanti entitati
partenere;

date personale cuprinse in cadrul documentatiei privind decontarea
cheltuielilor — nume, prenume, calitate, activitati/ore prestate, date cuprinse in
cadrul statelor de plata, precum si orice date cu caracter personal cuprinse in
cadrul documentelor justificative — nume, prenume, functia, semnatura
persoanelor responsabile din cadrul beneficiarului;

date cu caracter personal — nume, prenume, adresa de corespondentd/ email —
telefon solicitari informatii de interes public;

date cu caracter personal participanti — imagine, voce — poze, filmari
participanti activitati desfasurate in cadrul proiectului finantat.

Page 37 of 41



DUCATIONALE Sl SPO

ENTRUL DE PROIE
R

Temeiul legal al prelucrarii
Datele cu caracter personal vor fi prelucrate de catre PROEDUS, dupa caz, pe baza:

a) necesitatii de organizare si desfasurare a selectiei de programe, proiecte si
actiunile sportive care se desfisoara in afara orelor de curs in vederea
finantarii din bugetul propriu al Centrul de Proiecte Educationale si
Sportive Bucuresti — PROEDUS si de incheiere/executare a contractului de
finantare;

b) necesitatea Tindeplinirii obliigatiilor legale care revin PROEDUS in
conformitate cu prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al
Centrului de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS, aprobat
prin H.C.G.M.B. nr. 296/30.09.2021, Ordinul  Ministrului Tineretului si
Sportului nr.664/2018 completat cu Ordinul nr. 321/2019 privind finantarea din
fonduri publice a proiectelor si programelor sportive, Legea nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ; Legea nr.98/2016, privind achizitiile publice, legislatia financiar
contabild aplicabila;

C) Tndeplinirea sarcinilor care servesc interesului public in conformitate cu
obiectul de activitate al Operatorului PROEDUS constand in initierea,
organizarea si derularea unor actiuni, proiecte, programe proprii, acordarea de
sprijin financiar pe baza de selectie pentru realizarea unor programe si proiecte
educative, sportive, cultural-educationale, turistice, artistic-educationale, civice,
sociale.

Categorii de destinatari ai datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal nu vor fi dezvaluite altor persoane, cu exceptia
imputernicitilor, persoanelor desemnate pentru activitdtile de coordonatori/insotitori,
partenerilor contractuali ai PROEDUS care au acces/necesitd acces la aceste informatii/
date personale, in contextul serviciilor lor si a cazurilor in care PROEDUS trebuie sa
respecte obligatii impuse de legislatia in vigoare prin transmiterea datelor unor autoritati
sau alte organisme publice, inclusiv catre ordonatorul principal de credite, in cazul
cdrora se impune divulgarea datelor cu caracter personal.

Transfer date cu caracter personal. Masuri siguranta

Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti — PROEDUS nu realizeaza
transferuri de date cu caracter personal in afara Spatiului Economic European.

In orice situatie care implica divulgarea datelor cu caracter personal citre entititi terte
(publice si/sau private) Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS depune toate diligentele tehnice si organizatorice in vederea asigurarii unei
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protectii adecvate pentru protejarea informatiilor cu caracter personal in conformitate
cu prevederile legale privind protectia datelor cu caracter personal.

Securitatea datelor cu caracter personal

PROEDUS va depune toate eforturile pentru a va proteja datele cu caracter personal
aflate in posesia sau sub controlul PROEDUS prin stabilirea unor masuri de securitate
adecvate, in vederea prevenirii accesarii, colectdrii, utilizarii, divulgarii, copierii,
modificarii sau amplasarii/depozitarii neautorizate, precum si a altor riscuri similare.

Toate documentele prezentate/necesare pentru indeplinirea formalitatilor de inscriere/
selectie/ decontare (copie Cl/pasaport, alte documente furnizate), precum si orice alte
documente care contin datele cu caracter personal sunt tratate ca reprezentand informatii
confidentiale, fiind aplicate masurile tehnice si organizatorice implementate la nivelul
PROEDUS.

in cadrul comunicirilor realizate intre entitiitile publice si/sau entititi terte vor fi
utilizate adrese de email securizate, iar transmiterea documentelor se va realiza in
regim securizat pe baza de parole de acces si roluri de acces.

Perioada stocarii datelor

Datele cu caracter personal vor fi pastrate pentru perioada de timp necesara conformarii
cu obligatiile legale de pastrare a informatiilor financiare, precum si a altor legi,
reglementari si/sau alte prevederi specifice normelor aplicabile in sectorul public.

Drepturile persoanei vizate constau in urmaitoarele

i Dreptul de acces - dreptul de a obtine o confirmare/infirmare din partea
PROEDUS daca se realizeaza prelucarea datelor cu caracter personal care privesc
persoana, in caz afirmativ, acces la datele respective si la informatii privind
modalitatea Tn care acestea sunt prelucrate.

ii. Dreptul la portabilitatea datelor - dreptul persoanei vizate de a primi datele
personale intr-un format structurat, utilizat in mod curent si care poate fi citit
automat si dreptul ca aceste date sa fie transmise direct altui operator (controlor,
procesator), daca acest lucru este fezabil si rezonabil din punct de vedere tehnic.

i, Dreptul la opozitie - dreptul persoanei vizate de a se opune prelucrarii datelor
personale. In situatia in care exista o justificare legald privind prelucrarea, care
prevaleazd intereselor si drepturilor garantate prin acest drept, ori existd un
interes public ori scopul este constatarea, exercitarea sau apararea unui drept,
acest drept nu poate fi exercitat in mod neingradit.

iv. Dreptul la rectificare - dreptul la corectarea, fara intarzieri nejustificate, a
datelor cu caracter personal inexacte ori care contin inexactitati sau care nu sunt
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actuale. Rectificarea va fi comunicata fiecarui destinatar la care au fost transmise
datele, cu exceptia cazului in care acest lucru se dovedeste imposibil sau
presupune eforturi disproportionate.

Dreptul la stergerea datelor ("de a fi uitat") - dreptul de a solicita stergerea
datelor cu caracter personal, fara intarzieri nejustificate, in cazul in care se aplica
unul dintre urmatoarele motive: acestea nu mai sunt necesare pentru indeplinirea
scopurilor pentru care au fost colectate sau prelucrate, retragerea
consimtdmantului si inexistenta unui alt temei juridic pentru prelucrare;

Dreptul la restrictionarea prelucrarii — dreptul poate fi exercitat de catre
persoanele vizate, in cazul in care persoana contesta exactitatea datelor, datele
sunt obtinute ilegal sau nu mai sunt necesare scopului in care au fost colectate.
Restrictionarea pentru inexactitate se realizeaza pe o perioada care ne permite
verificarea corectitudinii datelor; retrictionarea datelor inseamna marcarea
acestora si neutilizarea viitoare.

Dreptul de a nu fi evaluat exclusiv pe baza prelucrarii automate - Persoana
vizatd are dreptul de a nu fi supusa unei decizii care o afecteazd intr-o masura
semnificativa, bazatd exclusiv pe o prelucrare automata, fara interventie umana.
De asemenea, persoana vizatd va fi informatd cu privire la ratiunea acestor
procese decizionale automatizate sau de creare a profilurilor, cu privire la
semnificatia si consecintele acestora, si trebuie sa i se ofere dreptul sa solicite
interventia din partea unei persoane fizice, sd 131 exprime punctul ei de vedere si
sd poata contesta decizia.

Dreptul de a formula o plingere in fata autoritiatilor competente - Persoana
vizatd are dreptul de a formula o plangere in fata autoritatii de supraveghere a
prelucrdrii (Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu
Caracter Personal Bucuresti sector 1, B-dul G-ral. Gheorghe Magheru 28-30,
adresa de e-mail anspdcp@dataprotection.ro sau la numarul de telefon
+40.318.059.211.) ori in fata instantelor competente.

Responsabilul cu protectia datelor.

In cadrul operatorului - Centrul de Proiecte Educationale si Sportive Bucuresti —
PROEDUS, responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat in scris la adresa de
email — dpo@proedus.ro sau in scris la adresa Operatorului — PROEDUS — Bucuresti,
Bd Decebal nr. 11 sector 3.

In situatia in care existd intrebari sau sugestii/sesiziri ori pentru exercitarea drepturile
garantate privind protectia datelor, poate fi contactat Responsabilul cu protectia datelor,

folosind datele de contact indicate mai sus. In vederea identificdrii persoanei vizate,
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este posibil s solicitdim documente sau informatii suplimentare. Toate solicitarile vor fi
solutionate cu promptitudine, in conformitate cu legislatia aplicabild, si iIn mod gratuit.
Informatiile privind actiunile intreprinse in urma unei cereri referitoare la drepturile
persoanei vizate vor fi transmise, fara intarzieri nejustificate si in orice caz in cel mult
o luna de la primirea cererii. Conform legii, aceasta perioada poate fi prelungita cu doua
luni atunci cand este necesar, tindndu-se seama de complexitatea si numarul cererilor.
In aceasta situatie persoana vizata va fi informata cu privire la orice astfel de prelungire,
n termen de o0 luni de la primirea cererii, inclusiv asupra motivelor intarzierii. in cazul
in care persoana vizata introduce o cerere in format electronic, informatiile vor fi
furnizate in format electronic acolo unde este posibil.
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